CSK Software GmbH

Kumulative Teilrechnungen
mit HAPAK-Pro Giber TAR-Assistenten

HAPAK-Pro unterstitzt das Erstellen von (kumulierten) Teilrechnungen. Was ist eine Teilrechnung?

Es wird positionsweise nach erbrachten Teilmengen/-massen abgerechnet. Eine Kumulierung
mit vorhandenen/schon abgerechneten Mengen und Massen nimmt das Programm
automatisch vor. Die Teilmengen/-massen kénnen auch Uber ein Aufmass ermittelt werden.
Das Profi-Aufmass kann ebenso verwendet werden.

Sicherheitseinbehalt kann bertcksichtig werden.

In nachfolgenden Abschlags- oder Teilrechnungen werden vorangegangene Rechnungen und
Zahlungen abgesetzt. Der so verbleibende Rechnungs-Rest-Betrag wird in das
Rechnungsbuch tbernommen.

Ablauf:
1. Offnen Sie Ihr Ursprungsdokument.
Das sollte z.B. eine Auftragsbestétigung sein fiir ein Angebot, fiir das Sie den Zuschlag
erhalten haben.
- HAPAK-Dokumentbearbeitung - [Auftragsbestatigung 00002/11] CSK [ || -Gl [m3m]
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Herr Famchumctum i viex ot Telefon :  0385/3877681
; Waldstrafie 57
Er\«}\]ﬂn Mustermann 1;0515 ;fch‘iw Telefax : 0385/3977683
ey Funk  : 1720371257676
Mustergasse 15 : :
12345 Modelberg email o info@hapak.de
Projekt 0000211
Ku-Nr. : 10000
Datum 11.01.2011
Titel Bearbeiter: 5¥5
Auftragsbestitigung 00002/11
Zwischensumme
Betrifft. Dranage und Trockenlegung (TR)
Hiermit bestatigen wir Innen folgenden Auftrag:
Pos Menge ME Bezeichnung E-Preis [€] G-Preis [€]
Einflige-Mend
1. AuBRenanlagen
1.1. Dranage und Trockenlegung
111 1,00 8t Abbruch Dranagekontrollschachte, Beton/Mauerwerk DN
1000 185,11 185,11
112 177,00 m* Abdichtung der Kelleraufienwande als auten liegende
W erikalspere 54,15 9.584,55
1 =113 120,00 Ifd Erneuerung des bestehenden Dranagesystems im Bereich ¥
Seite 143 =20 =3
2. Oben in der Menuleiste finden Sie den Menieintrag Teil-/Abschlagsrechnungen.
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Bei einem Klick auf diesen Menueintrag 6ffnet sich der Assistent zum Erstellen z.B. von

Teil-/Abschlagsrechnungen:

i TAR-Assistent
Willkommen beim HAPAK® TAR-Assistenten.

o o o

ﬁ Klicken Sie hier fir allgemeine Informationen zu Teil/Abschlags- bzw Schlufrechnungen.
Wahlen Sie nun aus, was Sie tun méchten.

® Abschlagsrechnung erstellen

® Teilrechnung erstellen

® SchliuBrechnung erstellen

& bereits erstellte Teilrechnung andern

Dieser Assistent unterstitzt Sie bei der Erstellung von Tei-/Abschlags- bzw.
i SchiulRrechnungen. Er fihrt Sie Schritt fur Schritt durch die dafir notwendigen
Arbeitsschritte.

o Zeigen oder klicken Sie im oberen Bereich auf berschriften oder Aufzihlungen, um
weitere Informationen zu erhalten.

@ Abschlagsrechnung erstellen
Teirechnung erstellen
Schiulrechnung erstellen

bereits erstelte Teiechnung ndern

‘ X Abbrechen

=7 Zurlick

Das sieht dann etwa so aus:

{ TAR-Assistent K | o[-

Willkommen beim HAPAK® TAR-Assistenten.

ﬁ Klicken Sie hier fiir algemeine Informationen zu Teil/Abschlags- bzw Schiurechnungen.
Wihlen Sie nun aus, was Sie tun michten.

® Abschlagsrechnung erstellen

* Teilrechnung erstell%:

® Schlufrechnung erstellen

* bereits erstellte Teilrechnung d@ndern

L3

Sie erstellen eine Teirechnung, in der Sie posttionsweise die jetzt abzurechnenden
i Mengen und Massen angeben, bei Bedarf uber Aufmalie. Die Kumulierung nimmt das
Programm selbst vor.

PDF anzeigen

Abzchlagsrechnung erstellen
@ Teiiechnung erstellen
Schlurechnung erstellen

bereits erstellte Teirechnung dndern

| X Abbrechen

=7 Zuniick ‘ ‘Weiter I

Wenn Sie sich es anders Uberlegt haben, kénnen
Sie zu jeder Zeit Abbrechen oder mit Zuriick
den Vorgang wiederholen.

Klicken Sie oben auf die Zeile mit
dem PDF-Symbol, erhalten Sie
allgemeine Informationen zu Teil-
/Abschlags- und Schlussrechnun-
gen.

Eine Berlhrung der Auswahlpunkte
liefert lhnen jeweils im mittleren
Bereich Zusatzinformationen sowie
eine Anleitung im PDF-Format.

Lesen Sie sich die Texte und ggfs.
Anleitungen durch, um evtl. Unklar-
heiten zu beseitigen.

Treffen Sie jetzt im unteren Teil
Ihre Entscheidung, was Sie tun
wollen.

Der erste Optionspunkt
Abschlagsrechnung ist schon
gesetzt. Klicken Sie den Punkt

Teilrechnung erstellen an.

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter. Der Assistent fihrt Sie weiter:

Abrechnungspositionen mit Mengen und Massen
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1/ TAR-Assistent K [ = [2]=E]

# Welche Mengen und Massen sollen jetzt abgerechnet werden? AUCh hlel’ erhalten S|e Informat|0nen,
die Ihre Entscheidung beeinflussen
sollten.

. Sie kinnen die Mengen und Massen positionsweise “per Hand” erfassen oder dber die Schaltflache "Bearbeiten”
1 - B. Mengen und Massen kopisren, Reste ibernehmen oder eine Listendatei einlesen

o, FAIS nen e Eingabe-Haske 2u Kein st (2.8, weil Sis lange AutmaBketten erfassen missen), so kbnnen Sie die
Maske aus dem Assistenten herausziehen und vergrofiemn

AuBenanlagen E i
= Bearbeil
1.1. Didnage und Trockenlegung 1) Beateien |

[11.1.1 Abbruch Drénagekontiollschéchte, Beton/Mausrwerk PosNr 1.

[71.1.2 Abdichturg der Kelleraubenwinde als suben lisgends| - | AikelNr

[11.1.3 Etmeusning des bestinagesystems der Gebiuderiick] | Kurztest AuBenanlagen
[11.1.4 Lieferung und Mortage KG-Abflussleitung DN 125 ink
[J1.1.5 KG-Abflussieiung DN 100 inkl. Sandbettung

[J1.16 Lieferung und Mortage Dranage - Kontroll und Reini
[1117 Schachtabdeckungen aus Beton, System: opti-contio
[111.6 Reinigungsscheht als PE-Schacht DN 400 2
« i b

Aultragsbestatigung 00010411 Rechnung - neu -

Aufmai -
Fiir die oben gewahite Dokumentzsile

Menge ljl ist keine Aufmassangabe moglich.

[ X sobrechen | | =mzuiick |[ Wetergs |

Klicken Sie die erste Position an, die Sie abrechnen wollen. Der Dialog andert sich wie
folgt:

I TAR-Assistent K [ o |[-E2-][=Ea

* Welche Mengen und Massen sollen jetzt abgerechnet werden?

- Sie konnen die Mengen und Massen positionsweise "per Hand” erfassen oder Uber die Schaltfiache “Bearbetten”
ZB. Mengen und Massen kopigren, Reste iibernehmen oder eine Listendatel einlzsen

= Falis lhnen die Eingabe-Maske zu kiein ist (z.B. weil Sie lange Aufmaliketten erfassen missen), so kbnnen Sie die
Maske aus dem Assistenten herausziehen und vergrofiern

4 »
1. AuBenanlagen - Wl
511, Dra d Trockenl (LB Bosbeien | i ; 3
renage tmd Lockeniopm Etrer Es werden fiur die ausgewahlte

Abeichtung der Keleraubermande als aublen lisgende] || Artkel N1 P ;
Emeuerung des bestinagesystems der Gebduderlick| | Kuwzledt Abbruch Drdnagekontiolischichte, Position die entSpreChend en
Lieferung und Mortage KG-Abflussleitung DN 125 ink Beton/Mauerwerk DN 1000 .
K -bilussieitung DN 100 inkl andbetiung S = ElgenSChaften und Mengen
Liefeung und Mortage Drénags - Konlroll und Peinic it 0000 5t .
5 chachtabdeckungen aus Biston, System optcontio R 0,000 st angeze |gt
Risinigungsscheht als PE-Schacht DN 400 - veibleiben 1,000 5t

T i 5

Auftragsbestatigung 00070411 Rechnung - neu -

Aufmall .
Merge [ Hier konnen Sie Aufmassformeln
eingeben.

[ abbrechen | [ < 2uiick || weterps |

Sollte IThnen der Platz nicht ausreichen, kdnnen Sie das Positionsfenster an den zwei links
senkrecht verlaufenden parallelen grauen Linien mit der Maus anfassen und es aus dem
Dialog herausziehen, um es zu vergrolRern. Das Eingabefenster konnte dann so
aussehen:

1. AuBenanlagen - m
=-1.1. Dranage und Trockenlegung
OfN z Poz-Hr 1.1.1
Artikel-Nr
Kurztext Abbruch Dranagekontiollschichte,

Erneusrung des bestanagesystems der Gebiuderiicksei 4 ite und

m

Lieferung und Montage KG-bbflussleitung DM 125 inkl. Sandbettung Beton/Mauerwerk DN 1000
KG-Abfluszleitung DM 100 .i!"\kl. Sandbettung ) ., 1,000 5t
Lieferung und Montage Drinage - Kontrall- und F\eln\gungss__chacht DM 1325 - abgerechnet 0.000 5t
Schachtabdeckungen aus Beton, System: opti-control® FRANKISCHE - in Bearbeitung 0,000 St
Reinigungsschoht als PE-Schacht DN 400 verbleiben 1,000 St
Diranageleitung priifen durchspiilen und reinigen -

Auftragsbestatigung 0001011 Rechnung - neu - i
Aufmalh =
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Geben Sie nun unten links bei Menge die abzurechnende Menge fiir die ausgewahite
Position ein. Alternativ dazu konnen rechts daneben Aufmassketten und/oder Formeln

eingeben.

AuBerdem stehen lhnen Uber die Schaltflache Bearbeiten auch weitere Eingabeoptionen

zur Verfugung:

e
Formel einfigen
- 1

Artikel-Nr Kopieren von... 3
Kurztext £
E

Reste Gbernehmen... 3

Externe Liste einlesen ...

ALfragsmenge T.000 =t
- abgerechnet 0,000 St
- in Bearbeitung 0,000 St

verbleiben 1.000 St

Geben Sie fir alle von

lhnen abzurechnenden Positionen

die entsprechenden

Mengen/Massen ein. Das Ergebnis kénnte dann etwa so aussehen:

KG-Abfussleitung DN 100 inkl. Sandbettung

Lieferung und Montage Dianage - Kontoll- und Reinigungsschacht DM 932
Schachtabdeckungen aus Beton, System: opti-control® FRANKISCHE
Reinigungsscheht als PE-Schacht DM 400

PG Diranageleitung prifen durchsplilen und reinigen -
] T s

Auftragsbestatigung 00010411 Rechrung - new - |
Aufmab | 1072,5  links
15

*25 rechls
.

12*1.8  hinten rechts

= Dranage und Trockenlegung -
1 Abbruch Didnagekontrolischachte, Beton/Mauerwerk DN 1000 Eearbaien |
2 Abdichtung der FellerauBenwande als auBen liegende Yertikalsperns Poz-Mr 1.1.2
Erneusrung des bestinagesystems der GebSuderticksei ¥ ite und Artikelhr
Lieferung und Montage KG-Abflussleitung DN 125 inkl. 5andbettung £ Kurztext Abdich der Kell B ande als auBen

liegende Vertikalzpemre

Aultragsmenge 177.000 r
- abgerechnet 0.000 nf
- in Bearbeitung 84,100 n#
verbleiben 92,900 n#

25,00

37.50

21.60

Die von lhnen abzurechnenden Positionen haben nun ein Hakchen und tber Aufmass-
oder Mengeneingabe die entsprechende Abrechnungsmengen erhalten.
Klicken Sie im Assistenten auf die Schaltflache Weiter. Der Assistent fuhrt Sie weiter:

Darstellung vorheriger Aufmasse

A TAR-Assistent

Wie sollen Aufmasse aus vorherigen Te in der
werden?

Folgende Varianten stehen zur Verfiigung:
5 -nurals Summe  (Aufmassformeln und -ketten werden nicht dargestellt)
1 _olstandiy  (Aufmassformeln und -keften werden dargestelt

- Reihenfolge umkehren  (erste oder letzte Rechnung steht am Anfang)

= Die vorherigen Aufmasse werden generell in Verbindung mit der Rechnungsnummer angezeiot.
« b

worherige Aufmafe iibemehmen..
nur als Summe

Goletreey Reihenfolge umkehren

[ 5 abbrechen | [ cmzuiick |[ weiege |

Um eine kumulative Teilrechnung fir
den Auftraggeber prifbar  zu
gestalten, ist es sinnvoll und ggfs.
notwendig, vorherige Aufmasse in
der Rechnung fir jede Position
darzustellen. Die Darstellung erfolgt
generell in Verbindung mit der
Rechnungsnummer.

Da es sich hier um die erste TR handelt, es somit keine vorherigen Aufmasse gibt, sind
diese Optionen im unteren Bereich inaktiv (ausgegraut).

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

© CSK Software GmbH 2011

Seite 4



CSK Software GmbH

6. Abzige

B TAR-Assstent ek = == | Treffen Sie mit den mittig enthal-
# Istein Sichermeitseinbehalt vereinbart? tenen Informationen lhre Entschei-
e ke dung fir die unten anzuklickenden
Optionen. (Zeigen Sie auf die oberen
Punkte)

* Kommen Umlagen oder ein Gewahrleistungseinbehalt zum Abzug?

« Der Sicherheitseinbehalt ist der Betrag, den der Auftraggeber einbehalt, um die Sicherheit zu haben, dass - S|Cherhe|tse|nbeha|t als Netto—
Sie den Auftrag auch zu Ende fiihren
In der Schlussrechnung hebt sich der Sicherheitseinbehalt wieder auf, weil Sie dort 100% Ihres Abzug
=% Auftragswertes abrechnen. Sprich: Es kann keinen Sicherheitsei in einer Sc geben! . o .
Weisicns wrd hder SchiSsrechnung der Scherhets durch snen Gewahistungsaibohal abgeiost - Skonto mit Hohe und Frist

- Aktivieren von Umlagen und

7] Nettorabalt % als [Sicherheitseinbehalt

] Skanta %innethalb von Tagen AbZUgen
bezogen auf - @) Brutto-Gesamtsumme
s e ) Spatestens jetzt sollten Sie noch ein
e et B i Mal in Ihren Auftrag/Vertrag schau-
Dislog Uniagen und Abziige / Gewshleistungseinbehalt anzeigen en, um die richtigen Optionen

[ %€ abiechen | [ ewZurick | [ Watergr | einzuschalten.

Anmerkung: Die Option ,Dialog Umlagen und Abzige / Gewahrleistungseinbehalt
anzeigen" sorgt dafur, dass Sie beim Erstellen der Rechnung nach den
entsprechenden Werten gefragt werden.

Beachten Sie auch die Info-Hinweise zu Skonto. Skonto kann an
unterschiedlichen Stellen berechnet und ausgewiesen werden. Verschenken
Sie kein Skonto durch falsche Berechnung.

Beachten Sie: Sie durfen kein Skonto ausweisen, wenn er vorher nicht
vereinbart gewesen ist.

Haben Sie lhre Entscheidung getroffen?
Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

7. Zusammenfassung

Der Assistent fuhrt Sie weiter und zeigt Ihnen die Einstellungen nochmals als
Zusammenfassung an, fur die Sie sich entschieden haben.

So etwa:
pr—— — S!nd die angezeigten W_erte und
Die Rechnung kann jetzt folgendermatien ersellt werden: Einstellungen richtig, so klicken Sie
A auf die Schaltfliche Rechnung
Die Teirechnung st nicht kumulativ. er Stel | en
® gewihiter Netto-Rabatt, gewahrtes Skonta .
Netto-Fabatt 10 % als Sicherheitssinbehalt
Skonta 2 % innerhalb von & Tagen

; Der Sicherheitseinbehalt ist der Belrag, den der Aufiraggeber einbehatl, um die Sicherheit zu haben, dass
1 sie gen Aufirag auch zu Ende fahren

In der Schiussrechnung hebt sich der Sicherheitseinbehalt wieder auf, weil Sie dort 100% Ihres
o Auftragswertes abrechnen. Sprich: Es kann keinen Sicher in einer Sc geben!
Weistens wird in der Schlussrechnung der Sicherhets- durch sinen Gewahrieistungseinbehalt abgeiost

[ X tbrechen | (1] | o Pechrung arstelen

Die Rechnung 6ffnet sich in der Dokumentbearbeitung, kann gedruckt und gespeichert
und somit in das Rechnungsbuch tibernommen werden.
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8. Rechnung erstellen
HAPAK-Dokumentbearbeitung - [Rechnung 00003/11 (L. Teilrechnung zu Auftragsbestatigung 00002/11)] = |
- Datei Bearbeiten Umwandeln Listen Teil- / Abschlagsrechnungen Stammdaten Optionen Fenster Hilfe =|[=][%].
@ NHEX| ¢ EafB R EL|[alB R [L|® -~ % -|zoom n2%Gute) [ Formular Standard_profi2 Pl
¥ 4
arega L L e o
Kescling Rechnung 00003/11 (1. Teilrechnung zu Auftragsbestitigung 00002/11) i
dumts Betrifft Dranage und Trockenlegung (TR)
o Hiermit bestatigen wir lhnen folgenden Aufrag:
Floskel
Pos Menge ME Bezeichnung E-Preis [€] G-Preis [€]
1. Aufienanlagen
1:1. Dranage und Trockenlegung
Material an Jumbo
114 100 St Abbruch Dranagekontrollschachte, Beton/Mauerwerk 165 11 185,11
Leistung an Jumbo
Lohn an Jumbo 112 84,10 m? Abdichtung der KellerauRermwande als aulten lisgende
- B e i Vertikalsperre 5415 455402
el Aufmass 10*25 links 2500
Titelsumme 15%2.5 crechts 3750
12*18 :hinten rechts 2160
Zwischensumme
o ALthRg 143 35.00 Ifd Erneuerung des Bestinagesystems der Geb.-rickseite 40,09 140315
115 20,00 Ifd KG-Abflussleitung DN 100 ink._Sandbettung 3749 74980
Einfuge-Mena 116 200 St Lieferung und Montage Dranage - Kontroll- und
Reinigungsschacht DM 325 14372 28744
Summe 1.1. Dranage und Trockenlegung 717952
Summe 1. AuBenanlagen 717952
Nettosumme 717952
Sicherheitseinbehalt -10 % -T1795
Rests umme 6.461,57
Umsatzsteuer 19 % 122770
Gesamtsumme 768927
Skonto 2% -153,79
Mex Mustermann Telefon :0385 / 3977 €81 Bark verbindung: WslcSparkasse Steuer-Nr.:
Waldweg 77 Telefax :0385/39 77 683 BLZ 870 50 001 A1
19061 Schwerin Furk  :0172/12345867 Konto  : 567 890 123
CSK Software GmbH Kunden-hr.: 10000 17.01.2011 Blat: 2
Rechnung 00003/11 (1. Teilrechnung zu Auftragsbe statigung 00002/11)
Wir bitten um Zahlung bis zum 31.012011 ohne Abzug.
Bis zum 25.01 2011 gewahren wir 2,00 % = 153,79 € Skonto.
Der zu zahlende Betrag ist bis dann 7.53548 €
Die Ware bleibt bis zur endgultigen Bezahlung unser Eigentum. Es gilt erweiterter Eigentums vorbehalt.
7 -

Sie erkennen, dass auch die Aufmasse in der Position dargestellt werden kénnen, wenn:
- die entsprechende Option in den Dokumenteigenschaften eingeschaltet ist

UND

- die Rechnung NICHT uber das Profi-Aufmass erstellt wurde.

Kontrollieren Sie nochmals diese Rechnung. Drucken Sie die Rechnung und tbergeben
Sie diese beim Druck in das Rechnungsbuch.

Anmerkung: Wird die Rechnung nicht in das Rechnungsbuch tibernommen, kann sie
in nachfolgenden Rechnungen nicht abgesetzt werden.

Bitte weiterlesen!
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Ablauf fur das Erstellen der 2. Teilrechnung

9. Offnen Sie Ihr Ursprungsdokument.

- HAPAK-Dokumentbearbeitung - [Auftragsbestatigung 00002/11] K [ ][O =)
-. Datei Bearbeiten Umwandeln Listen Teil- / Abschlagsrechnungen Stammdaten Optionen Fenster Hilfe = (=] %],
1 &) [ % ) = n n | N n » == »
d il X | &% | Call TR|IlA LR|T) ~ %8 ~ | &l 4] Zoom 9%ut) [ Formular Std profianaB [l

| | | ;
¥ 4
Ftere! I L] s ees ol e s B o Pl A A Lo A e o oo s A s Vot et b e A o E v e W e s v bt o
Leistung ] i
= HAPAK
Dis Branchensoftwars
Lehn
Floskel ‘Waldstraite 9
s 19061 Schwerin
CSK Softwars GmbH - Dresscher Mariz 3.5 - 13081 Schwerin Lisferanschrit {Aust)
Herr Fmmchumctans M iy Gath Telefon :  0385/3977681
E Waldstralle 57
Ew}:m M? stermann 006 S Telefax : 03853977683
MZS?::;E S Funk  : 01720371257676
12345 MDdE|bErg email :  info@hapak.de
Projekt 00002111
Ku-Nr. : 10000
Datum 11.01.2011
Titel Bearbeiter: SYS
= Auftragsbestitigung 00002/11
Zwischensumme
B ] Betrifft: Dranage und Trockenlegung (TR)
Hiermit bestatigen wir lhnen folgenden Aufirag:
Fos Menge ME Bezeichnung E-Preis [€] G-Preis [€]
Einfuge-Menu
1k AuRenanlagen
g 5 B Dranage und Trockenlegung
111 1,00 St Abbruch Dranagekontrollschachte, Beton/Mauerwerk DN
1000 185,11 185,11
=112 177,00 m? Abdichtung der KellerauRenwande als aulen liegende
Vertikalsperre 54,15 9.584,55

1 =113 120,00 Ifd Erneuerung des bestehenden Dranagesystems im Bereich i~

Geite 1/3 TR E 3

11. Oben in der MenUleiste finden Sie den Menieintrag Teil-/Abschlagsrechnungen.

Datei Bearbeiten Umwandeln Listen | Teil- / Abschlagsrechnungen |§tammdaten Optionen Eenster Hilfe

HEHE X &

2

X2 Bk RLE I BRLFD - %-

8%

12. Bei einem Klick auf diesen Menueintrag 6ffnet sich der Assistent zum Erstellen z.B. von
Teil-/Abschlagsrechnungen:

B TAR-Asistent . == Diese Informationen sind lhnen noch
fickn HAPARSATAR Ass) von der 1. Abschlagsrechnung
F%) Kicken Sie hier fur allgemeine Informationen zu Teil/Abschlags- bzw Schiuftrechnungen. . . .
LA AP bekannt. Sie wollen wiederum eine
Teilrechnung erstellen, setzen, falls
# Teilrechnung erstellen .

LSRG i noch nicht geschehen, unten den
Punkt und klicken auf die

Schaltflache Weiter.

Sie erstellen eine , in der Sie die jetzt abzurechnenden
i Mengen und Massen angeben, bei Bedarf iber Aufmaie. Die Kumulierung nimmt das ) POF anzeigen
Frogramm selbst vor.

) dbschlagsrechnung erstellen
@ Teiechnung erstellen
Sehibrechnung erstellen

() bereits erstellte Teiiechnung dndem

X fbbrechen | | =nZuiick || weitern®

Der Assistent fuihrt Sie weiter:

© CSK Software GmbH 2011 Seite 7
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Y TAR-Assistent

Sie erkennen, dass Sie auf der

® \ielche Mengen und Massen sollen jetzt abgerechnet werden? Tlte I u be rSCh rlft Ste h e n
» Sie konnen die Mengen und Massen positionsweise “per Hand” erfassen oder Gber die Schaltfliche "Bearbeiten™ H H H T+
e et e e e Klicken Sie die Position 1.1.1 an, der
Falls Ihnen die Eingabe-Maske zu klein ist (z.8. weil Sie lange Aufmaltketten erfassen missen), so kdnnen Sie die H H .
e L Assistent sollte [hnen nun zeigen:
S11. Deéinage und Trackenlegung [ 5] Beaveten |
[111.1 Abbruch Drdnagekontialschichte, BetonM auemerk PosMr 1.
~[111.2 Abdichtung der Keleraufenwande als aufien lisgende = || Autikel-Nr
~[J1.1.3 Emeusrung des bestanagesystems der Gebauderiicks | Kurztext

[J1.1.4 Lieferung und Monlage KG-Abflussleitung DM 125 inkl,
[J 115 KG-bfiussleitung DN 100 inkl. Sandbettung
~[1116 Lisferung und Montags Drénage - Kontroll und Reinigr
~[1117 Schachtabdeckungen aus Beton, System: opti-contral
[11.1.8 Reirigungsscheht als PESchacht DN 400 =

4 . »

Aultragsbestétigung 00002411 Rechnung -neu- |

Aufmafh
Fiir die oben gewahlte Dokumentzeile

¥ El ist keine Aufmassangabe moglich.

[ X Abbrechen | [ =nzuiick |[ weterps

1Y TAR-Assistent =

*® Vielche Mengen und Massen sollen jetzt abgerechnet werden?

(==

. Sie kinnen die Mengen und Massen positionsweise “per Hand” erfassen oder iber die Schakfidche *Bearbeiten”
1 - B. Mengen und Wassen kopieren, Reste Gbernehmen oder eine Listendate einlesen

o, Fals Ihnen die Eingabe-Haske zu Kein ist (2 8. wel Sie langs Aufmalksiten srfassen missen), so konnen Sie dis
Maske aus dem Assistenten herausziehen und vergrofern

1. AuBenanlagen - I:J
£-1.1. Drénage und Trockenlegung 18] Beabeien
O Fashi 1.1.1
jchtung der Kelleraulerwiinde ais auten liegends | || AtticelNr
Eineusning des bestinagssystems der Gebéudsricks| || Kuitsst Abbruch Dréinagekontrollschichts,
Ligterung und Montage KG-Abfussleitung DM 125 inkl,) Beton/Mauerwerk DH 1000 . . .
KG-bbfussleitung DN 100kl Sandbettung T i Nun wird lhnen hier rechts die schon
Lieferung und Montage Dréinage - Kontroll und Reinigr s e 17000 5t . R
Schachlabreckungen aus Beton, System: oplcaniiak E 0,000 5t abgerech nete Menge far die
Reirigungsschcht sls PE-Schackt DN 400 - el 0,000 5t N .. .
‘ , ausgewahlte Position angezeigt.
Aultragsbestatigung 00002/11  Rechnung - neu -
Aufmalt - . . .
e Geben Sie nun unten links bei

-I| Menge die abzurechnende Menge
[ X ameeren | [z | wmeer | | fUr die ausgewdhlte Position ein.
Alternativ.  dazu kdnnen rechts

daneben Aufmassketten und/oder Formeln eingeben.
AulRerdem stehen Ihnen Uber die Schaltfliche Bearbeiten auch weitere Eingabeoptionen
zur Verfligung:

I Ber
Formel einflgen
-Nr 1

AtikelHr S e Geben Sie fir alle von lhnen abzurechnenden Positionen
Kurztest £ Reste dbernehmen... . . .
e die entsprechenden Mengen/Massen ein. Das Ergebnis
erne Liste einlesen ... .
AUNTagETEAgE PR R konnte dann etwa so aussehen:
- abgerechnet 0,000 St
- in Bearbeitung 0,000 5t
verbleiben 1.000 St

Dranage und Trockenlegung

[J1.1.1 Abbrch Dranagekontrollschichte, Beton/Mauerwerk DN 1000 Pos-Nr 1.1.2
L & Autikel-Nr
1.1.3 Emeuerung des bestdnagesystems der Gebsuderticksei ¥ ite und Furztext Abdich der Kell B al
1.1.4 Liferung und Mortage KG-Abflussleitung DN 125 inkl. Sandbettung liegende Vertikalsperre
1.1.5 KG-Abflussleitung DM 100 inkl. Sandbettung
116 Lieferung und Martage Drdnage - Kortrol und Reinigungsschacht DN 9325 A,u;;zir:hn,?; 1;3:?33 x
[01.1.7 Schachtabdeckungen aus Beton, Susten: opti-control® FRANKISCHE -in Bearbeitung B7.500 ¥
[11.1.8 Reinigungsscheht als PE-Schacht DN 400 werbleiben 26,400 ¢

[11.1.9 Drénageleitung prifen durchspiilen und reinigen
- Summe 1.1. Dranage und Trockenlegung

- Summe 1. AuBenanlagen

< Ende des Dokumerts »

Auftragsbestatigung 00002411 Rechhung - neu -
AufmaP | 25%1.80  :hinten links 45,00 -
9=

2.5 mechts 22,50
ence o
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Die von lhnen abzurechnenden Positionen haben nun ein Hakchen und tber Aufmass-
oder Mengeneingabe die entsprechende Abrechnungsmengen erhalten.
Klicken Sie im Assistenten auf die Schaltflache Weiter. Der Assistent flihrt Sie weiter:

13. Absetzen vorheriger Rechnungen und Zahlungen

i =[=Es| Der Assistent macht Sie darauf
® Fiir dieses urde bisher eine erstellt. @ Liste . .
aufmerksam, dass bereits eine
kst d sl Rechnung existiert. ,
T i s s e e Wollen Sie eine Liste der bisher
bl e b e erstellten Rechnungen angezeigt

bekommen, so klicken Sie oben auf
den entsprechenden Link.

Der  Assistent blendet lhnen
In einer kumulativen Rechnung wird der gesamte Abrechnungsstand ausgewiesen. Die d fh d H H .
e e araufhin die Liste ein. So etwa:

Daraus ergiot sich der
In einer nicht kumulativen Rechnung wird nur der jetzt abzurechnende Betrag ausgewiesen. Der
Rechnungsempfénger hat somit keinen Uberblick Uber den gesamten Abrechnungsstand.

=

£ Ta/ n = |
Pechmung ginen Zuriick.
 kumulative Teirechrung Audtesgecariing 25 24070 € . M2
abgpechrnt & 4R ST ¢ Hille
vorherige Abschlagsrechnungen absetzen als... hhdar 18787136 7
Metto-Frechnungsbetrsge eingegangsne Zahlungen suflisten ), Voruchau
Brutto-Rechrungsbetiige keine Bruttoabziige ausweisen Lite | |*Standard 5| B prehen

achourg Ty Datur, Bt U
[G00AT | Tebechrurg 17008 201 | [T o

[ X Abbrechen | [ emzZuiick | [ Weie g |

I TAR Assistent = [ 2]
® Fiir dieses Dokument wurde bisher eine Rechnung erstelit. 3 Liste Zelgen Sle Oben auf d|e
® Vorherige Rechnungen in der neuen Rechnung kumulativ absetzen?
entsprechenden Punkte, werden
o o A A lhnen  im  mittleren  Bereich
Lagen Sis fest, ob bisher sngegangens Zahungen sufgslistet und ob zusatzliche Informationen angeze|gt.

Brutto-Abzige nicht gesondert ausgewiesen werden sollen

Wenn Sie eine kumulative Rechnung erstellen, missen Sie festlegen, wie die
wvorherigen Rechnungen in der neuen Rechnung abgesetzt werden solien,

= Mer .

Zeigen Sie auf den Link Mehr,

erhalten Sie ausfihrliche
Informationen zum Kumulieren oder
. S S P T nﬁcﬁg:m::memungsmanzi:lﬁzmﬂEE.:bgmm Nicht-Kumulieren von Vor"angegan-
e e e genen Abschlags- oder Teilrechnun-

Rechnungsempfénger hat somit keinen Uberblick ber den gesamten Abrechnungsstand.

gen in einer separaten PDF-Datei.

] kumuiative Teirechnung

e e s Hier entscheiden Sie, wie die erste
e T L e R R R e Te | | rec h nu ng abgesetzt we rde n so "

und ob Sie die Zahlungen auch
[ stinecten | [=nzwict |[wmme= | | @Uflisten wollen.

Mit dem Haken bei kumulative Teilrechnung legen Sie fest, ob die neue Rechnung
kumulativ oder nicht kumulativ sein soll.

Erst wenn dieser Haken gesetzt ist, werden die anderen Optionen aktiviert. In der
bisherigen Praxis hat sich bewahrt, die Einstellungen so zu setzen, wie es hier zu sehen
ist:

- Rechnungen vom Bruttobetrag absetzen

- Eingegangene Zahlungen auflisten.

Nahere grundlegende Informationen erhalten Sie, wenn Sie auf den Pfeil Mehr... zeigen.
Haben Sie Ihre Auswabhl getroffen, klicken Sie auf Weiter.

Der Assistent fuhrt Sie weiter

© CSK Software GmbH 2011 Seite 9
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14. vorherige Aufmasse Ubernehmen
Y TAR-Assistent o [ =e]
Wie sollen Aufmasse aus i Teilr inder g
werden?
Entscheiden Sie hier, wie die
vorherigen Aufmasse in der neuen
s kumulierten Teilrechnung dargestellt
:Relhenfulgaumkemen (ersleuderlel;leRe:hnung slehlgaml\niang} Werden SO”en
=% Die vorherigen Aufmasse werden generell in Verkindung mit der Rechnungsnummer angezeigt.
TR Die Erlauterung ersehen Sie im
et Al S gelben Hinweisfeld.
[ X sbbrechen | | <omzuiick | [ Weieny |
Haben Sie die Optionen gesetzt, klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.
15. Abzige

¥ TAR-Assistent
@ Ist ein Sicherheitseinbehalt vereinbart?
® st Skonto vereinbart?

® Kommen Umlagen oder ein Gewdhrleistungseinbehalt zum Abzug?

; Der Sicherheitseinbehaltist der Betrag, den der Aufiraggeber einbehal, um die Sicherhet zu haben, dass
1 5z den Auftrag auch zu Ende fihren

In der Schiussrechnung hebt sich der Sicherheitseinbehalt wieder auf, weil Sie dort 100% Ihres.

=% Auftragswertes abrechnen. Sprich: Es kann keinen Sicherheitseintehalt in einer Schiussrechnung geben!
Meistens wird in der Schlussrechnung der Si durch einen & ir abgelost

v [ 10]  als[Sicherheitssinbshal
7] Skanto % innerhalb von Tagen

af Brutto-Gesamtsumme

@ Restsumme nach Abzug von Teil- und Abschlagsiechrungen
Restsumme nach Umlagen und Abziigen
Restsumme nach Gewshileistungseinbehalt

Dialog Umlagen und &bzlige / Gewahileistungseinbehalt anzeigen

[ sbbrechen | | < Zuiick || weie |

Anmerkung:

Treffen Sie mit den mittig enthal-
tenen Informationen lhre Entschei-
dung fur die unten anzuklickenden
Optionen. (Zeigen Sie auf die oberen
Punkte)

- Sicherheitseinbehalt als Netto-
Abzug

- Skonto mit H6he und Frist

- Aktivieren von Umlagen und
Abziigen

Spétestens jetzt sollten Sie noch ein
Mal in Ihren Auftrag/Vertrag schau-
en, um die richtigen Optionen
einzuschalten.

Die Option ,Dialog Umlagen und Abzuge / Gewahrleistungseinbehalt

anzeigen“ sorgt dafur, dass Sie beim Erstellen der Rechnung nach den
entsprechenden Werten gefragt werden.

Beachten Sie auch die Info-Hinweise zu Skonto. Skonto kann an
unterschiedlichen Stellen berechnet und ausgewiesen werden. Verschenken
Sie kein Skonto durch falsche Berechnung.
Beachten Sie: Sie durfen kein Skonto ausweisen, wenn er vorher nicht
vereinbart gewesen ist.

Haben Sie lhre Entscheidung getroffen?

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

16. Zusammenfassung

Der Assistent fuhrt Sie weiter und zeigt lhnen die Einstellungen nochmals als
Zusammenfassung an, fur die Sie sich entschieden haben.

So etwa:

© CSK Software GmbH 2011 Seite 10
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17.

IV TAR-Assistent

Die Rech d B

erstellt werden:

kann jetzt fol

® Arnt der Rechnung
Ez wird eine Teilrechnung erstellt.
Die Teilrechnung ist kurnulativ.
“orherige Rechnungen werden mit ihren BruttobetrSgen abgesetzt

® gewshrter Netto-Rabatt, gewshrtes Skonto

Netto-R abatt 10 % als Sicherheitseinbehalt

Skonta 2 % innerhalb von 8 Tagen

= Der Sicherheitseinbehalt ist der Betrag, den der Auftraggeber einbehalt, um die Sicherheit zu haben, dass
1 Sie den Auftrag auch zu Ende fiihren

In der Schiussrechnung hebt sich der Sicherheitseinbehalt wieder auf, weil Sie dort 100% Ihres
= Auftragswertes abrechnen. Sprich: Es kann keinen Sicherheitseinbehalt in einer Schlussrechnung geben!
Meistens wird in der Schiussrechnung der Sicherheits- durch einen Gewahrleistungseinbehalt abgelost.

I X Abbrechen ‘ @ | & Rechrung erstellen £

Sind die angezeigten Werte und
Einstellungen richtig, so klicken Sie
auf die Schaltflache Rechnung
erstellen.

Die Rechnung 6ffnet sich in der Dokumentbearbeitung, kann gedruckt und gespeichert
und somit in das Rechnungsbuch bernommen werden.

Rechnung erstellen

Haben Sie die Rechnung in der Dokumentbearbeitung gedffnet, kdnnte das etwa so

aussehen:
Bezug auf Aufragsbestatigung 00002/11 Zeitraum ger Lieferung/Leistung: - snuar 2011 DaS |St dle erste Selte
Rechnung 00004/11 (2. Teilrechnung zu Auftragsbestétigung 00002/11) d .
er 2. Teilrechnung.
Betrifft: Dranage und Trockenlegung (TR) g
Hiermit erflauben wir uns, lhnen It Baufortschrittzu berechnen:
Pos Menge ME Bezeichnung E-Preis [€] G-Preis [€]
1z AuBenanlagen
11 Dranage und Trockenlegung
1114 100 St Abbruch Dranagekontrollschachte, Beton/Mauerwerk 18511 18511
Aufmass: 1.00;in Rechnung 00003/11 1.00
112 151,60 m? Abdichtung der KellerauRBenwande als aulen liegende Sle erkennen hler, daSS
Vertikalsperre 5415 820914 . .
Aufmass: 8410 :in Rechnung 00003/11 84,10 die vorherlgen Aufma-
2580 :hinten links 4500 B .
926 rechis 2250 sse mit ihrem Rech-
113 7000 Ifd Emsuerung des bestanagesystems der Geb -riickseits 4009 280630 nungsbezug dargestellt
Aufmass: 35,00 ;in Rechnung 00003/11 3500 i i i
S 9 e sind, so wie in den
114 4000 Ifd Lieferung und Montage KG-Abflussleitung DN 125 inkl Optlonen des ASSISten_
Sandbettung 3749 149960 t H
en eingestellt.
115 38,00 Ifd KG-Abflussleitung DN 100ink. Sandbettung 3749 142462
Aufmass: 20,00 ;in Rechnung 00003/11 20,00
18,00 18,00
1186 600 St Lieferung und Montage Dranage - Kontroll- und
Reinigungsschacht 14372 86232
Aufmass: 2,00 :in Rechnung 00003/11 2,00
4.00 4,00
Summe 1.1. Dranage und Trockenlegung 14.987,09
Summe 1. AuBenanlagen 14.987,09
Ubertrag 14 987.09
Max hustermann Telefon 0385/ 3377 881 Barkverbindung: Wald Sparksss e SteuerNr.
Waldweg 77 Telefax :0385/39 77 683 8Lz 870 50 001 11111111
19081 Schwer in Furk  :0172/ 1234567 Konto  : 567 850 123

Die fur die Abrechnung wichtigere Seite ist aber die zweite Seite der 2. Teilrechnung, die

nun etwa so aussehen konnte.

© CSK Software GmbH 2011
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CSK Software GmbH Kunder-Nr.: 10000 20.01.2011 Blatt 2

Rechnung 00004/11 (2. Teilrechnung zu Auftragsbestatiqung 0000211

Pos Menge ME Bezeichnung E-Preis [€] G-Preis [€]
Ubertrag 14.987.09
Hier ist die Nettosumme
Nettosumme 14.987,09 .
Sicherheitseinbehalt 10 % 149871 und in deren AbZUg der
Restsumme naszs | 10%ige  Sicherheitseinbe-
Umsatzsteuer 19% 256279
halt.
Gesamtsumme wos1i7 | Das ist die Gesamtsumme
It. Baufortschritt.
RECHNUNGEN vam Netta  Satz ust Brutto
Gesamtrechnungsbetrag 20012011 1348838 19% 256279 16.051.17 . . . .
1_Rechnung 00003/11 17012011 646157 19% 122770 768927 Hier wird die 1. Teilrech-
Summe Abschlage/Teilrechnungen 646157 19% 122770 768927 nung zum Abzug gebraCht
Rechnungsbetrag 702681 19% 133509 8361.90 und es entsteht der Rech-
nungsbetrag der 2. TR.
Skonte 2% -16724

Skonto wird berechnet.

Wir bitten um Zahlung bis zum 03.022011 chne Abzug.

Bis zum 28.012011 gewahren wir 2,00 % = 167 .24 € Skonto_

Der au zahlende Betrag ist bis dann 8.194.66 €. ZahlunngEdlngungen mlt
Die Ware bleibt bis zur endgiilti B unser Eig Es gilt erweiterter Eigentums vorbehalt. SkOﬂtO
Rechnungen und Zahlungen bis zum 17.01.2011 Netto ust Brutto Zahlbetrag
1.Rechnung 00003/11 vom 17.012011 646157 122770 768927 D|e erha|tenen Zah|ungen

1.Dranage und Trockenlegung (TR)vom 17.01.2011 763548

2 Skonto zu Rechnung 00003/11 vom 17.01.2011 15379 werden dargestellt.
2.Rechnungsbetrag Rechnung 00004/11 7.026 81 133509 836190
Summe Rechnungen und Zahlungen 13.488.38 256279 16.051.17 768927 ES entsteht der nOCh Zu
noch zu zahlender Betra 8.36190

= zahlende Betrag.

In diesem Beispiel haben wir genauso viel abgerechnet wie in der ersten Teilrechnung.
Dadurch ergibt sich eine gute Kontrolle, denn der noch zu zahlende Betrag ist identisch
mit dem kumulierten Rechnungsbetrag.

Sie erkennen, dass alle relevanten Daten vorhanden sind.
Die Rechnung ist nachvollziehbar, die Zahlungen mit Nettowert, Mehrwertsteuer und
Bruttobetrag ausgewiesen.

Speichern Sie die Rechnung!

Drucken Sie die Rechnung aus!

Ubergeben Sie diese in das Rechnungsbuch. Beachten Sie dabei, die Optionen fur die
Ubernahme in das Rechnungsbuch, die so eingestellt sein sollten:

Optionen s Anmerkung:
Arbeitsweise bei Brutto-Abschli Diese Option sollte an allen Arbeitsplatzen, an

x 4w || D€Nen Rechnungen geschrieben und an das

vollen Bechnungsbetrag buchen
Die abgesetzten Teirechnungen gehen danach

T o B Tl Rechnungsbuch tbergeben werden, identisch
Diff b buch: . .
g Dri.:;bglesz::tz: Tee?I::cghn::g:ﬁ':Jla\ben in der ein g eStel It sein.

Urnsatzberechnung.

/| Schiufrechnungen mit vollem Betrag buchen
und abgesetzte T eliechnungen aus der
Umgzatzberechnung ausschliefen

Den Ablauf fur das Erstellen der Schlussrechnung finden Sie auf der ersten Seite des
Assistenten, wenn Sie auf den Punkt Schlussrechnung zeigen im mittleren Bereich als PDF-
Datei.
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