CSK Software GmbH

Schlussrechnungen mit HAPAK-Pro erstellen

HAPAK-Pro unterstitzt das Erstellen von kumulierten Schlussrechnungen. Was ist eine Schluss-
rechnung?

Es wird positionsweise nach erbrachten Mengen/Massen abgerechnet. Eine Kumulierung mit
vorhandenen/schon abgerechneten Mengen und Massen nimmt das Programm automatisch
vor. Die Teilmengen/-massen kénnen auch Uber ein Aufmass ermittelt werden. Das Profi-
Aufmass kann ebenso verwendet werden.

Gewahrleistungseinbehalt (mit oder ohne (Bank-)Birgschaft) kann beriicksichtig werden.
Umlagen und Abziige, wie Baustrom, Bauwasser, Dixi-Clo udgl. kbnnen zum Abzug gebracht
werden

Schlussrechnungen miissen wegen der Prifbarkeit immer den kompletten Leistungsumfang
darstellen. Also auch, wenn bis zur Schlussrechnung mit pauschalen Abschlagen gearbeitet
wurde, die Schlussrechnung muss detailliert das Leistungsverzeichnis widerspiegeln.

In der Schlussrechnung sind zwingend die erhaltenen Zahlungen auf Abschlags-/Teil-/Voraus-
oder Anzahlungsrechnungen darzustellen.

Im Folgenden wird die Erstellung einer Schlussrechnung nach vorangegangen Teilrechnungen
dargestellt.

Beachten Sie auch die Variante A-Konto (Anzahlungsrechnungen), die die steuerlich richtige
Verbuchung und Darstellung liefert. Dies ist notwendig, wenn die Daten an eine FiBu oder an
den Steuerberater iibergeben werden missen.

Ablauf:

1. Offnen Sie lhr Ursprungsdokument, das alle Positionen, die Sie abrechnen wollen
beinhalten sollte. Beachten Sie hier evtl. Positionen, die sich mit Mengen und Massen
geandert haben, ggfs. gibt es Nachtragsdokumente und/oder -positionen, die Sie nun hier
einfigen sollten.
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—_— Betrift.  Dranage und Trockenlegung (TR)
Hiermit bestatigen wir lhnen folgenden Auftrag:
s ALl gk Pos Menge ME Bezeichnung E-Preis [€] G-Preis [€]
Einfuge-Mena
1. AuRenanlagen
11. Dréanage und Trockenlegung
1141 1,00 St Abbruch Dranagekontrollschachte, Beton/Mauerwerk DN
1000 1851 18511
=112 177,00 m* Abdichtung der Kelleraufenwande als aulten liegende
Vertikalspere 54,15 9.684,55
N =113 120,00 Ifd Erneuerung des bestehenden Dranagesystems imBereich i
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2. Oben in der Mentuleiste finden Sie den Menueintrag fur Teil-/Abschlagsrechnungen.

-.. Datei Bearbeiten Umwandeln Listen
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3. Bei einem Klick auf diesen MenUeintrag 6ffnet sich der Assistent zum Erstellen z.B. von

Teil-/Abschlagsrechnungen:

¥ TAR-Assistent
Willkommen beim HAPAK® TAR-Assistenten.

= [

ﬁ Klicken Sie hier fiir allgemeine Informationen zu Tei-/Abschlags- bzw Schiuftrechnungen.

Wihlen Sie nun aus, was Sie tun méchten.

Klicken Sie oben auf die Zeile mit
dem PDF-Symbol, erhalten Sie

allgemeine Informationen zu Teil-
/Abschlags- und Schlussrechnun-
gen.

® Abschlagsrechnung erstellen

® Teilrechnung erstellen

® SchluBrechnung erstelign

® bereits erstellte Teilrechnung @ndern

4 +

Eine Berthrung der Auswahlpunkte
liefert lhnen jeweils im mittleren
Bereich Zusatzinformationen sowie
eine Anleitung im PDF-Format.

Sie erstellen die Schiufbrechnung fir das Ursprungsdekument, wobei Sie die noch

« abzurechnenden Mengen und Massen angeben, bei Bedarf uber Aufmalie. Auch die
(bernahme aller Reste ist moglich. Die Kumulierung mit vorhandenen Teirechnungen
nimmt das Programm selbst vor

@ PDF anzeigen

im unteren Teil den
Schlussrechnung

Klicken Ssie
Optionspunkt
erstellen an.

Abzchlagsrechnung erstellen
Teilrechnung erstellen
@ SchiuBrechhung erstellen

bereits erstellte Teilrechnung anden

Klicken Sie auf die Schaltflache
Weiter.

X Abbrechen

<51 Zuriick. ‘ ‘Weiter I |

4, Abrechnungspositionen mit Mengen und Massen

BV TAR-Assistent

o oo ]
® Sie erstellen jetzt die SchluBrechnung. AUCh hlel’ erhalten S|e |nf0rmat|0nen,
die Ihre Entscheidung beeinflussen

sollten.

+ Sie kbnnen die Mengen und Massen positionsweise "per Hand" erfassen oder (iber die Schaltfliche "Bearbeiten™
z.B. Mengen und Massen kopieren, Reste Gbernehmen oder eine Listendatei einlesen.

Falis lhnen die Eingabe-Maske zu klein ist (z.B. weil Sie lange Aufmalketten erfassen missen), so kbnnen Sie die
Maske aus dem Assistenten herausziehen und vergroern,

‘ v
= Beaibit
£11.1. Diénage und Trockenlegung [ |
[11.11 Abbiuich Dranagekantiollschichte, Beton/Mavers | PosNr 1.

[11.1.2 Abdichiung der KellerauBenwinde als auen liege | AnticekNr

[11.1.3 Emeuenung des bestinagesystems der Gebfuderl || Kuizlest AuBenanlagen
[11.1.4 Lieferung und Montage KG-Abflussleiung DN 125
[11.1.5 KGabilussleitung DN 100 inkl, Sandbetiung

. 0118 Lieferung und Montage Diznage - Kontroll- und Fie

i =[11.17 Schachtabdeckungen aus Beton, System: opticor
[11.1.8 Reinigungsschcht als PE-Schacht DN 400 -

il e b

Auftragshestatiung 0000211 Fiechnung - reu - | Rechnung 0000411 | Rechnung 0000311 |
Aufmak

T —

Fiir die oben gew3hlte Dokumentzeile
ist keine Aufmassangabe moglich.

[ X abbrechen | | < zuiick | weien >

Sie haben nun mehrere Mdglichkeiten:

- fur jede einzelne Position die noch verbleibende Restmenge eingeben;

- im Aufmassfeld fiir jede einzelne Position eine Aufmasskette mit oder ohne
vorgefertigten Formeln eingeben;

- fur jede einzelne oder fiir alle Positionen die verbleibende Reste (ibernehmen;

- oder die Abrechnungsdaten von einer externen Liste einlesen, wenn das bei Ihnen
eingerichtet ist.

Der Favorit ist eindeutig: Reste tibernehmen fir alle Positionen des Dokumentes. Da Sie
Ihr Ursprungsdokument mit allen moglichen Erweiterungen/Anderungen/Nachtrage zu
Beginn aktualisiert haben, kénnen Sie sich jetzt mit ,Reste tUbernehmen“ erheblichen
Aufwand sparen.
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Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Bearbeiten und dann im Untermenlu auf Reste
Ubernehmen und dann auf fur alle Positionen des Dokumentes. Namlich genau so:

e —— ' Hiermit werden alle noch verblei-
Formel einfiigen .
il I 3 benden, also noch nicht abgerech-
Kuztest Reste abemehmen.. »|  for diese Position neten Mengen und Massen zur
b Externe Liste einlesen ... fir alle Positionen dieses Titels Abrechnung automaUSCh e|nget|’a_
Aulliagsmengs ALY I ar alle Positionen des Dokumentes H H
Lot 10005t 01 e Poonen s Dol gen, egal, wie lang Ihr Dokument ist.
- in Bearbeitung 0.000 St
werbleiben 0,000 St

Das Ergebnis kdnnte dann so etwa aussehen:

7 TAR-Assistent =RECE (==

® Sie erstellen jetzt die SchluBrechnung.

= Sie konnen die Mengen und Massen positionsweise “per Hand" erfassen oder Uber die Schaltfliche "Bearbeiten™
z.B. Mengen und Massen kopieren, Reste Gbernehmen oder eine Listendatei einlesen.

_4>'F.‘aau:k:w;ir;:u::ﬁgzzzl;:;sr‘k:;:::ezur‘\an»s;ﬁsav::rn;;am:rn"ga;«ufmankauanarvassen missen), so kénnen Sie die D|e erste Position Wurde in der 1TR
- » | schon vollsténdig abgerechnet, hatte
D i Trsckeriaieg *| [iEnesteien | also keine verbleibende Restmenge,

[711.1 Abbruch Dranagekontollschichte, Beton/Mausm| PosMr 1.1.1 H'Y H
112 bt o Ealerbanninee s don el | A alle anderen Positionen haben jetzt
-] 1.1.3 Emeuerung des bestanagespstems der Gebduderi| || Kuiztest Abbruch Dranagekontrollschichte, H
T4 Do W e e stk Beton/Mausrwerk DN 1000 einen Haken, es wurden also Rest-

11.5 KG-Abflussleitung DN 100 inkl. Sandbettung o
116 Lisferung und Montage Dranage - Kontiolk und Re "‘”;‘g‘;gfg‘;"nii };333 g: mengen u bernommen.
1.1.7 Schachtabdeckungen aus Beton, Spstem: opti-col - in Bearbaitung 0,000 St
. ¥ 118 Reinigungsschoht als PE-Schacht DN 400 - verbleiben 0,000 5t
. Anmerkung: Sie kdénnen jetzt noch
Auftragsbestatigung 00002411 Rechnung - neu - | Rechinung 00004/11 | Rechnung 00003411 - - . L.
submet | .| evtl. fir wichtige Positionen nach-
erge [ % traglich ein Aufmass hinterlegen.

[ % aobrechen | | <mzuiick [ Weterms |

Haben Sie ggfs. nochmals kontrolliert, klicken Sie auf die Schaltfliche Weiter. Der
Assistent fuhrt Sie weiter.

5. Absetzen von vorherigen Rechnungen/Zahlungen
= = Der Assistent macht Sie darauf auf-
TAR-Assistent o ||=E . .
® Fiir dieses D wurden bisher 2 erstellt. 3 Liste merksam’ daSS berelts zwel ReCh-
o Schusrechnung erstelien? nungen existieren.
Die Schiufirechnung ist immer eine kumulative Rechnung. Alle bisherigen H H H H
Rechnungen nzw. Zahlungen werden n der Sehiiréohnung abgeselzt Wollen Sie eine Liste der bisher
PéZatiangcn v, i Al e erstellten Rechnungen angezeigt
Legen Sie fest, ob bisher eingegangene Zahlungen aufgelistet und ob . .
lo-Abzige fichl gesondert ausgetwiesen werden salkn bekommen, so klicken Sie oben auf
den entsprechenden Link.
i Eine Liste der bisher erstelten Rechnungen erhakten Sie durch einen Klick auf "Liste ..". Der ASSIStent blendet | hnen
daraufhin die Liste ein. So etwa
B Teil- / Abschlagsrechnungen zu Auftragsheststigung 00002/11 (===
kumulative Teirechnung e T [ IR Rechnungatnen | [ | Zuick |
worherige Abschlagsrechnungen absetzen als. - abgerechnet 1348836 € 7@
Metto-Fechnungsbetidge [V eingegangene Zahlungen auflisten verbleiben 11760328 %]
@ Brutto-Rechnungshetrige [ keine Bruttosbziige ausweisen [ O erscheu |
[ Liste ] [~5tandard -
Rechnung | Tup
00003/11 | Teikechrung  |17.01.2011 645157 227.70 i
\ XAbbrechen\ ‘ <] Zuriick H elter i | 0000411 Telrechnung  20.01.2011 1348839 256279 16051,

Zeigen Sie oben auf die Punkte Schlussrechnung erstellen sowie Zahlungen
auflisten..., um im gelben Bereich weitere Informationen zu erhalten.

WICHTIG: Eine Schlussrechnung ist zwingend kumulativ, sprich: Es werden 100 %
des Leistungsumfanges abgerechnet und mindestens die eingegangenen
Zahlungen aufgelistet.
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HAPAK-pro macht das automatisch fir Sie, wenn Sie dem Assistenten folgen.

Treffen Sie also im unteren Bereich lhre Entscheidung. Dass die Schlussrechnung
letztendlich eine kumulative Teilrechnung ist, hat HAPAK-Pro fiir Sie schon gesetzt. Den
Haken kdnnen Sie auch nicht entfernen, weil das Umsatzsteuergesetz eine nicht-
kumulative Teilrechnung nicht kennt.

Die im Bild zu sehenden anderen beiden Haken, hat das Programm auch schon fir Sie
gesetzt, denn so war lhre Entscheidung bei der Kumulierung in der 2. Teilrechnung.

Anmerkung zu Bruttoabzigen:

Manche Auftraggeber verlangen von Ihnen entgegen der aktuellen Rechtssprechnung,
Umlagen und Abzige (Baustrom, Bauwasser, Dixi-Clo udgl.) schon in Voraus-,
Abschlags-/Teil- oder Anzahlungsrechnungen zum Abzug zu bringen. Im Verlauf der
Bauphase stellt sich aber heraus, das der AG ein wenig anders (meistens zu seinen
Gunsten) rechnet, Sie dem Arger einer falschen Schlussrechnung aus dem Weg gehen
wollen und sich nun entscheiden, diese Bruttoabziige einfach in der Schlussrechnung
auszublenden.

ABER: Was ist denn mit den Umlagen und Abziigen aus den vorangegangenen
Rechnungen, die ja die damaligen Rechnungsbetrdge minderten? Die sollen jetzt
tatsachlich unbericksichtigt bleiben? HAPAK-Pro bietet Ihnen die Mdoglichkeit dazu,
enthalt sich aber einer Wertung dieses Vorgehens, muss Sie aber darauf hinweisen,
dass dann auch die Betrage im Rechnungsbuch einfach falsch sein werden.
Uberlegen Sie also, was Sie tun.

Haben Sie sich entscheiden, dann klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

6. vorherige Aufmasse ibernehmen
 TAR-Assistent = [
Wie sollen Aufmasse aus Teilrs in der Rech g
‘werden?
Entscheiden Sie hier, wie die
vorherigen Aufmasse in der neuen
W ey i s kumulativen Teilrechnung dargestellt
B s e e e e werden sollen.
%> Die vorherigen Aufmasse werden generell in Verbindung mit der Rechnungsnummer angezeigt.
Y e~ Die Erlauterung ersehen Sie im
i S £ aml A gelben Hinweisfeld.
[ X sbtrechen | | <wzuiick | [ Weter gz |

Haben Sie die Optionen gesetzt, klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

Der Assistent flihr Sie weiter.
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7. Abzige
& TR Assistent =[=Es | Treffen Sie mit den mittig enthal-
e tenen Informationen lhre Entschei-
R by b e S e _| dung fir die unten anzuklickenden
« Umiagen und Abziige sind genauso wie der dhrlei Br die in der Regel Optionen' (Zeigen Sle an dle Oberen
erst in der Schlussrechnung zum Abzug kemmen.
In der Praxis kommt es aber auch vor, dal Auftraggeber noch wahrend der Bauphase, also auch von Pu n kte)
5> TeiliAbschlagsrechnungen, Abziige geftend machen wollen, um lhre Kosten fiir Baustrom, Bauwasser stc.
gegenzurechnen. Setzen Sie das Hikchen, um nachfolgend Umlagen und Abziige zu erfassen . . .
- Sicherheitseinbehalt als Netto-
—— Abzug gibt es nicht mehr in der
| Mettarabatt -’/aals Sicherheitseinbehalt .
7] Skorta Zlnnerhalhvnr\ Tagen SChIUSSfes’)hn}Jng - kelr.] Haken!
s © Bt Gesamsumme - Skonto mit H6he und Frist
Restsumme nach Abzug von Teil- und Abschlagsrechnungen H-
HestsummenachUmlazenundAbzugen ; : - Aktivieren von Umlagen und
@ Restsumme rach Gewsrisistungssinbshal AbzU gen
| Dialog Umlagen und Abzlige / Gewahrleistungseinbehalt anzeigen
Spatestens jetzt sollten Sie noch ein
Mal in Ihren Auftrag/Vertrag schau-
[ %€ abbrechen | | <nZuiick || weternz | i X . ;
en, um die richtigen Optionen
einzuschalten.

Anmerkung: Die Option ,Dialog Umlagen und Abzige / Gewahrleistungseinbehalt
anzeigen“ sorgt dafiir, dass Sie beim Erstellen der Rechnung nach den
entsprechenden Werten gefragt werden.

Beachten Sie auch die Info-Hinweise zu Skonto. Skonto kann an
unterschiedlichen Stellen berechnet und ausgewiesen werden. Verschenken
Sie kein Skonto durch falsche Berechnung.

Beachten Sie: Sie dirfen kein Skonto ausweisen, wenn er vorher nicht
vereinbart gewesen ist.

Haben Sie lhre Entscheidung getroffen?

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

8. Zusammenfassung

A TAR-Assistent

Die Rech kann jetzt erstellt werden:

® At der Rechnung
Es wird die Schlubrechrung erstell
Worherige Frechnungen werden mit ihren Bruttobetrégen abgesela!,
® gewihrter Netto-Rabatt, gewihites Skonto
Skonto 2 %innerhalb von & Tagen

® Der Dialog Umlagen und &bziige / Gewahileistungseinbehalt wird bei Rechnungserstelung angezeigt

[ 3 aterechen | [<a] [ Fechring ersslien

Sind die angezeigten Werte und
Einstellungen richtig, so klicken Sie
auf die Schaltflache Rechnung
erstellen.

Nach dem Speichern der Rechnung und evtl. Nebenangaben wie z.B. Status und ewtl.
abweichender Rechnungsempfanger erscheint der Dialog zur Eingabe der Umlagen und

Abziige sowie des Gewahrleistungseinbehaltes.

Das sieht dann etwa so aus:

© CSK Software GmbH 2011
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Umlagen, Abzuge und Gewahrleistungseinbehalt
@ prozentuale Umlagen beziehen sich auf Bruttorechnungsbetrag 30.045.95 £
prozentuale Umlagen beziehen sich auf verbleibende Restsumme 13.994.78 £
| [Umlage Bauwesenversicherung | — [ 0]%- 0.00 ¢ Sie konnen hier die zutreffenden
e S —im: | Umiagen ankreuzen, dazu
) [Gmings Schut _ A= x- voae |Vl oinen Prozentsatz angeben
[ [Firmenschriftieiste = o 0.00 £ (Haken)'
[ [Minderleistungen = = 0.00 & ) .
£ e i L s - oder einen Wert in € angeben
= 3 0.00] 2 - zusétzliche Umlagen eintragen
- - 0.00 £ . e g
-F 7 Tl - Voreinstellungen fir kiinftige
Summe Umlagen und Abzlige 0.00 £ Umlagen treffen .
] Giewahileistungssirbehalt bis [19.01.2012 IR 0.00/€ . A,ngaben zum Gewahrlelstungs—
T einbehalt festlegen

Nachdem Sie lhre Eintragungen lIt. vorliegendem Vertrag vorgenommen haben, kénnte
das dann etwa so aussehen:

Umlagen, Abziige und Gewahrleistungseinbehalt [E3m]
P e e
| [Umlage Bauwesenversicherng | — [ 1] 0,00 £ [ ashiechen | Sie erkennen die unterschiedlichen
S = 1 Arten der Abrechnung (Prozent
T v : bpe  mmne | oder Geldwert), die Aktivierung des
:'"dl"lf“g‘ = : e Gewahrleistungseinbehaltes  mit
o e i : 5,00 ¢ Berechnung und Frist sowie die
4| [Dixi-Lla el = s0m0e Aktivierung der Bankbiirgschatft.
— ; l]:l]l] £
Summe Umlagen und Abzlige 230.28 £
V] Gewdbreistungseinbehalt bis [19.01.2016 [ g==] 1.502,30/ €
/] Bankbiiigschaft vom

Anmerkung zum Gewahrleistungseinbehalt:
Teilen Sie dem Auftraggeber mit, dass Sie eine Bankbirgschaft vorlegen werden, ist er
verpflichtet den Birgschaftsbetrag auszuzahlen. Grundlegende Praxis bildet § 17 VOB/B.
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