CSK Software GmbH

Abschlagsrechnungen
mit HAPAK-Pro iber TAR-Assistenten

HAPAK-Pro unterstutzt das Erstellen von (kumulierten) Abschlagsrechnungen. Was ist eine
Abschlagsrechnung?
Es wird ein pauschaler Betrag oder %-Satz entsprechend des Baufortschritts in Rechnung
gestellt. Eine Kumulierung entsprechend des Baufortschritts muss bei der Abrechnung/
Eingabe des Pauschalwertes beachtet werden.
Was heil3t das? Geben Sie den Prozentwert oder Auftragswert ein, den Sie entsprechend des
Baufortschritts abrechnen wollen, also in der 1. Abschlagsrechnung z.B. 30 %, in der 2.
Rechnung 60%, in der 3. Rechnung 90%.
Sicherheitseinbehalt kann bertcksichtig werden.
In nachfolgenden Abschlags- oder Teilrechnungen werden vorangegangene Rechnungen und
Zahlungen abgesetzt. Der so verbleibende Rechnungs-Rest-Betrag wird in das
Rechnungsbuch tibernommen.

Anmerkung: Beim Erstellen von Teil-/oder Abschlagsrechnungen ist es véllig egal, ob Sie schon
erbrachte Lieferungen/Leistungen oder kunftig zu erbringende Lieferungen/Leistungen
abrechnen.

Ablauf fur das Erstellen der 1. Abschlagsrechnung:

1. Offnen Sie Ihr Ursprungsdokument.
Das sollte z.B. eine Auftragsbestéatigung sein fiir ein Angebot, fiir das Sie den Zuschlag
erhalten haben.
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CSK Softvare GmbH - D reescherMarkt 3.5 - 19061 Schverin Lieferanschit: {Ausf)
Herr ‘E,"?UG"LEFEE’“S’;E” Meier GmbH Telefon - 0385/3977681
Eﬂ?e:ggggeefwg”” e Telefax - 0385/3077683
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Titel Projekt - 00001/11
Ku-MNr. - 10000
Titelsumme
Datum 02.012011
ZinCEEtEURIES Bearbeiter: 5YS
= Bezug auf Angebot 6130810
Auftragsbestétigung 00001/11
Einfiage-Mend Betrifft ~ Los 14 - Dranage und Trockenlegung
Hiermit bestifigen wir lhnen folgenden Auftrag:
Pos Menge ME Bezeichnung E-Preis G-Preis
1 AuRenanlagen
14. Dranage und Trockenlegung
111 1,00 St Abbruch Dranagekontrollschachte, Beton/Mauernwerk DN
1000 185,11 185,11
112 177,00 m? Abdichtung der KellerauRernwande als aulen liegende
Vertikalsperre 54 15 9 584 55
‘ =113 120,00 Ifd Erneuenung desbestehenden Dranagesystems im Bereich
I Seite /3 gedndent =¥ k. § Titel [Blockiiberschit)
2. Oben in der Menlleiste finden Sie den Mentieintrag Teil-/Abschlagsrechnungen.
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3.

4.

Bei einem Klick auf diesen Menieintrag finden Sie den Assistenten zum Erstellen z.B. von

Abschlags-, Teil- und Schlussrechnungen:

¥ TAR-Assistent K | o [ ]

Willkommen beim HAPAK® TAR-Assistenten.

ﬁ Klicken Sie hier fir allgemeine Informationen zu Tei-/Abschlags- bzw Schiufirechnungen.

Wihlen Sie nun aus, was Sie tun mochten.

® Abschlagsrechnung erstellen

® Teilrechnung erstellen

® SchiuBrechnung erstellen

® bereits erstellte Teilrechnung d@ndern

4 13
Dieser Assistent unterstitzt Sie bei der Erstellung von Tei/Abschlags- bzw.

Schiulrechnungen. Er fuhrt Sie Schritt fir Schritt durch die dafir notwendigen
Arbeitsschritte.

= Zeigen oder klicken Sie im oberen Bereich auf Uberschriften oder Aufzahlungen, um
weitere Informationen zu erhalten

=

@) Abschlagsrechnung erstellen
Teilrechnung erstellen
SchiuBrechnung erstellen

bereits erstellte Teiechnung anderm

‘ X Abbrechen =7 Zuriick \weiter gz

YV TAR Assistent K | o |2 ==
Willkommen beim HAPAK® TAR-Assistenten.

ﬁ Klicken Sie hier fiir allgemeine Informationen zu Tei/Abschlags- bzw Schiufre

Wahlen Sie nun aus, was Sie tun méchten.
® Abschlagsrechnung ers(eHeE

& Teilrechnung erstellen

# SchiuBrechnung erstellen

# bereits erstellte Teilrechnung andern

Sie erstellen eine pauschale Abschlagsrechnung. Hierzu geben Sie entweder den jetzt .
i abzurechnenden Netto-Betrag oder den prozentualen Anteil am Gesamt-Auftragswert PDF anzeigen
an. Dieser Anteil entspricht Ihrem gesamten (kumulierten) Baufortschritt

@ Abschlagsrechnung erstellen
Teirechnung erstellen
Schiufrechnung erstellen

bereits erstelte Teirechnung andem

X abbrechen | =1 Zuriick

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter!

¥ TAR-Assistent K | o [[B e
® Geben Sie den Nettobetrag der neuen Rechnung an.
Sie kinnen den Nettobetrag direkt oder als prozentualen Anteil der Auftragssumme angeben.

® Was bedeuten die Zahlen?

® Auftragssumme: Dies ist die Netto-Aufir:

aus dem Urspri .
® abgerechnet: Dieser Betrag wurde bereits in vorherigen Rechnungen Netto abgerechnet.
® in Bearbeitung: Dieser Netto-Betrag wird in der neuen Rechnung abgerechnet

® verbleiben: Differenz der obigen Werte. Dieser Betrag wird in Zukunft abgerechnet.

Geben Sie den Nettobetrag fir die
neue Abschlagsrechnung ein
- abgerechnet

€ - in Bearbeitung 0,00 £

das entzpricht ljl % der Auftrags summe wverhleiben 2h 24870 £

Auftragssumme 25 24870 £
0.00 &

X sobiechen | [ ~omZuiick || weie

Klicken Sie oben auf die Zeile mit
dem PDF-Symbol, erhalten Sie
allgemeine Informationen zu Teil-
/Abschlags- und Schlussrechnun-
gen.

Eine Berlihrung der Auswahlpunkte
oben liefert lhnen jeweils im
mittleren Bereich Zusatzinformatio-
nen sowie eine Anleitung im PDF-
Format. Das sieht dann etwa so
aus:

Im mittleren Bereich erkennen Sie
die gelb unterlegten Kurz-Infos.

Dort finden Sie auch rechts ein
entsprechendes Beispiel als PDF.
Lesen Sie sich die Texte und
Anleitungen durch.

Treffen Sie jetzt im unteren Teil Ihre
Entscheidung, was Sie tun wollen.

Der erste Optionspunkt Abschlags-
rechnung ist schon gesetzt.

Auch hier erhalten Sie Informationen,
die lhre Entscheidung beinflussen
sollten. Zeigen Sie auf die oberen
Punkte.

Geben Sie also unten den Teil des
Nettoauftragswertes oder den Pro-
zentwert des Auftragswertes ein, den
Sie abrechnen wollen, z.B. 30 %.
Erst, wenn Sie das getan haben,
wird die Schaltflache Weiter aktiviert.

Anmerkung: Der jeweils andere Wert
wird entsprechend lhrer Eingabe errech-
net.
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Ihr Ergebnis kénnte jetzt nach Ihrer Eingabe und der Aktualisierung der Zahlen wie folgt
aussehen:

¥ TAR-Assistent K o @

® Geben Sie den Nettobetrag der neuen Rechnung an.
Sie kinnen den Nettobetrag direkt oder als prozentualen Anteil der Auftragssumme angeben

® Was bedeuten die Zahlen?

o Auftragssumme: Dies ist die Netto-Auftr: aus dem Urspri
® abgerechnet: Dieser Betrag wurde bereits in vorherigen Rechnungen Netto abgerechnet.

® in Bearbeitung: Dieser Netto-Betrag wird in der neuen Rechnung abgerechnet.

® verbleiben: Differenz der obigen Werte Dieser Betrag wird in Zukunft abgerechnet.

Geben Sie den Mettobetrag fir die

neue Abschlagsrechnung ein Auftragssumme 25 24& ‘m E
- abgerechnet
7.57461/ 8 - in Bearbeitung 7 574 o ¢

das entspricht % der Aultragssumme werbleiben 17 674.09 €

[ % tbbrechen | | <emzuiick || weierg |

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter. Der Assistent fiihrt Sie weiter:
B TAR-Assistent ok o [=es| Treffen Sie mit den mittig enthal-
® Ist ein Sicherheitseinbehalt versinbart? tenen Informationen lhre Entschei-

# st Skonto vereinbart?

dung fur die unten anzuklickenden
Optionen. (Zeigen Sie auf die oberen

® Kommen Umlagen oder ein Gewahrleistungseinbehalt zum Abzug?

Punkte)
j Der Scherhctscinbehat st dr Betrag, den der Auftraggeber cibehat, um die Sicherhei zu haben, dass - Sicherheitseinbehalt als Netto-
Sie den Auftrag auch zu Ende fiihren
In der Schiussrechnung hebt sich der Sicherhetseinbehat wieder auf, weil Sie dort 100% Ihres AbZUg
o Auftragswertes abrechnen. Sprich: Es kann keinen Sicher in einer Scl geben! H Py H
Meistens wird in der Schiussrechnung der Sicherheds- durch einen Gewahrisistungsainbehalt abgelost. - Skonto mit Hohe und Frist

- Aktivieren von Umlagen und

] Nettorabatt % s [Sicherheitseinbehalt

[7] Skonta % innethalb von Tagen AbZUgen
bezogen auf: @) Brutto-Gesamtsumme:
Sprhs s gl g e Spétestens jetzt sollten Sie noch ein
AR e WE Mal in Ihren Auftrag/Vertrag schau-
Dialog Umlagen und Abziige / Gewdhreistungseinbehalt anzsigen en s um d | e r| Cht| g en O pt|0n en

‘ X Abbrechen I { =1 Zuriick. “ ‘weiter I ‘ eInZUSChaIten'

Anmerkung: Die Option ,Dialog Umlagen und Abzige / Gewabhrleistungseinbehalt
anzeigen“ sorgt dafur, dass Sie beim Erstellen der Rechnung nach den
entsprechenden Werten gefragt werden.

Beachten Sie auch die Info-Hinweise zu Skonto. Skonto kann an
unterschiedlichen Stellen berechnet und ausgewiesen werden. Verschenken
Sie kein Skonto durch falsche Berechnung.

Beachten Sie: Sie diirfen kein Skonto ausweisen, wenn er vorher nicht
vereinbart gewesen ist.

Haben Sie lhre Entscheidung getroffen?
Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

Der Assistent fuhrt Sie weiter und zeigt Ihnen die Einstellungen nochmals als
Zusammenfassung an, fur die Sie sich entschieden haben.

So etwa:

© CSK Software GmbH 2011 Seite 3
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7 TAR-Assistent
Die Rechnung kann jetzt folgendeimaben erstellt werden: Sind

® Ast der Rechnung
E= wird eine pauschale Abschlagsrechnung erstell

Die &bschlagsrechnung ist nicht kumulativ.

* Betiag der Rechnung
Die Rechnung umfaiit 30% der Auftragssumme.

Netto 757461 £
. al Netto-Rabatt, Skonto
Netto-Rabatt 10 % als Sicherheitseinbehalt
Skonto 2 % innerhalb von 8 Tagen
4 3

i Sie kbnnen die Rechnung jetzt wie angegeben erstellen

<] Falls Sie jetzt noch Anderungen vornehmen wollen, klicken Sie auf den Zuruck-Button

[ € tttrechen | <] (o Fiechung cistelen |

die

angezeigten
Einstellungen richtig, so klicken Sie auf
die Schaltflache Rechnung erstellen.

Werte und

Die Rechnung 6ffnet sich in der Dokumentbearbeitung, kann gedruckt und gespeichert
und somit in das Rechnungsbuch tbernommen werden.

* HAPAK-Dokumentbearbeitung - [Rechnung 00001/11 (1. Abschlagsrechnung zu Auftragsbestatigung 00001/11)] €K o -2 =
" Datei Bearbeiten Umwandeln Listen Teil- / Abschlagsrechnungen Stammdaten Optionen Fenster Hilfe 3
HNEHEX &y R 6k [[ale g [LLE[T) - % - | &l & Zoom 12%@ue) [ Formular Standard profi2 g
T Avial w | \ 3
| 4
Material R ik} 1 LA bt LA s ALl
Leistung Projekt - 00001711 =
Jumbe Ku-Nr. - 10000
\iohn Datum 03.012011
Sl Bearbeiter: SYS
gl = Beaug auf Auftragsbestatigung 00001/11 Zeitmum derLieferung/Leistung: Januar 2011
Rechnung 00001/11 (1. Abschlagsrechnung zu Auftragsbestétigung 00001/11)
Betrifft Los 14 - Dranage und Trockenlegung (AR)
Wir bedanken uns fur lhren Auftrag und erlauben uns, lhnen zu berechnen:
Pos Menge ME Bezeichnung E-Preis [€] G-Preis [€]
1 1,00 Stuck pauschaler Abschlag
Titel 30 % der Auftragssumme 2524870 € 7.57461 7.57461
Zwischensumme Nettosumme 7.574,61
Sicherheitseinbehalt -10 % -747 46
Rechnungsbetrag 6.817,15
Einfiige-Meni Umsatzsteuer 19% 129526
Gesamtsumm e 8.112.41
Skonto 2% -162,25
Wir bitten umZahlung bis zum 17.01.2011 ohne Abzug.
Bis zum 11.01 2011 gewahren wir 2,00 % = 162,25 € Skonto.
Der zu zahlende Betrag ist bis dann 7.950,16 €.
Seite 1/1 wfe d o= [F2) Material [F3] Leistung [F4]Jumbo - mit [IMSCHALT] freie Position

Kontrollieren Sie nochmals diese Rechnung. Drucken Sie die Rechnung und (bergeben

Sie diese beim Druck in das Rechnungsbuch.

Anmerkung:

Bitte weiterlesen!

Wird die Rechnung nicht in das Rechnungsbuch Gbernommen, kann sie
in nachfolgenden Rechnungen nicht abgesetzt werden.

© CSK Software GmbH 2011
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Ablauf fur das Erstellen der 2. Abschlagsrechnung

6. Offnen Sie Ihr Ursprungsdokument.

- HAPAK-Dokumentbearbeitung - [Auftragsbestatigung 00001/11] oK o[-/
. Datei Bearbeiten Umwandeln Listen Teil- / Abschlagsrechnungen Stammdaten Optionen Fenster Hilfe — &[] .
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HAPAK
Die Branchensoftware
Lohn
boskel Waldstralte 9
19081 Schwerin
CSK Softvare GmbH - D reescherMarkt 35 - 19051 Schverin Lieferanschit: {Ausf)
Herr E;UG"LEFEE’“S’;E” Meier GmbH Telefon - 03853977681
Eﬂpe:ggggeef?g”” e Telefax - 0385/3077683
12345 Modelberg Funk © 0172371257676
email info@hapak de
Titel Projekt 00001/11
Ku -Nr_ 10000
Datum 02.012011
inChE R Bearbeiter- SYS
Auftragsbestétigung 00001/11
Einfiige-Mena Betrifft ~ Los 14 - Dranage und Trockenlegung (AR)
Hiermit bestifigen wir lhnen folgenden Auftrag:
Pos Menge ME Bezeichnung E-Preis [€] G-Preis [€]
1: AuRenanlagen
11. Drénage und Trockenlegung
1114 1,00 St Abbruch Dranagekontrollschachte, Beton/Mauerwerk DN
1000 185,11 185,11
112 177,00 m? Abdichtung der KellerauRenwénde als auten liegende
Vertikalsperre 54,15 9.584,55
=113 120,00 Ifd Ermeuenung desbestehenden Dranagesystems im Bereich
e el der Gebauderickseite und Giebel -
Seite 1/ b 4 3

7. Oben in der Menlleiste finden Sie den Mentieintrag Teil-/Abschlagsrechnungen.

Datei Bearbeiten Umwandeln Listen |Teil—f&bschlagsrechnungen |§tammdaten Optionen Eenster Hilfe
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8. Bei einem Klick auf diesen MenUeintrag finden Sie den Assistenten zum Erstellen z.B. von

Abschlagsrechnungen. Klicken Sie den Assistenten an und er meldet sich mit:

¥ TAR-Assistent
Willkommen beim HAPAK® TAR-Assistenten.
ﬂ Klicken Sie hier fiir aligemeine Informationen zu Tei-/Abschlags- bzw Schlurechnungen
Wahlen Sie nun aus, was Sie tun méchten.
® Abschlagsrechnung erstellen
& Teilrechnung erstellen
® Schlufrechnung erstellen
® bereits erstellte Teilrechnung dndern
4
Dieser Assistent unterstutzt Sie bei der Erstellung von Tei-'/Abschlags- bzw.

i SchluRrechnungen. Er fihrt Sie Schritt fir Schritt durch die dafir netwendigen
Arbeitsschritte.

Ly Zeigen oder kiicken Sie im oberen Bereich auf Uberschriften oder Aufzdhlungen, um
weitere Informationen zu erhalten.

@ Abschlagsrechnung erstellen
_) Teirechnung erstellen
*) Schiubrechhung erstellen

) bereits erstellte Teikechnung ndemn

X #bbrechen

=1 Zuriick
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Diese Informationen sind Ihnen noch von der 1. Abschlagsrechnung bekannt. Sie wollen
wiederum eine Abschlagsrechnung erstellen, setzen, falls noch nicht geschehen, unten
den Punkt und klicken auf die Schaltflache Weiter. Der Assistent fihrt Sie weiter:

9. Absetzen von Rechnungen und/oder Zahlungen

¥ TAR-Assistent K [ o3

#® Fiir dieses Dokument wurde bisher eine Rechnung erstellt. [3) Liste ... Der ASS|Stent maCht S'e daran

# Vorherige Rechnungen in der neuen Rechnung kumulativ absetzen? aufmel’ksam, daSS bel’eltS e|ne
Wenn Sie eine kumulative Rechnung erstellen, missen Sie festlegen, wie die = Mehr . Rechnung eX'Stlert.
vorherigen Rechnungen in der neuen Rechnung abgesetzt werden sollen. . . . .

e T e Wollen Sie eine Liste der b|sh_er
Legen Sie fest, ob bisher eingegangene Zahlungen aufgelistet und ob erSte”ten ReChnungen angezelgt
Brutto-Abzige nicht gesondert ausgewissen werden sollen. bekommen so kllcken Sle Oben auf

den entsprechenden Link.

Eine Liste der bisher erstelten Rechnungen erhatten Sie durch einen Klick auf "Liste ...".

oder kiicken Sie hier Der Assistent blendet lhnen
daraufhin die Liste ein. So etwa:

=

[aers =

W Fectounggmen || ] Zuck

V| vorherige Rechnungen absetzen
Auagizumn 25 248,70 €
- Aot EMIISE

aiaban 147155 F

vorherige Abschlagsrechnungen absetzen als
Metto-Rechnungsbetrage | eingegangene Zahlungen auflisten
@ Brutto-Rechnungsbetrage | keine Bruttoabziige ausweizen

erhaltene £ahlungen [Anzahlungsverfahren)

| x Abbrechen | l =1 Zuriick ” ‘weiter i

A TAR-Assistent ok o (= ms| Zeigen  Sie  oben auf die

#® Fiir dieses Dokument wurde bisher eine Rechnung erstellt. 3 Lste... entspreChenden Punkte, Werden

® Vorherige Rechnungen in der neuen Rechnung kumulativ absetzen? Ihnen |m mltt|el‘en BereICh
Wenn Sie eine kumulative Rechnung erstellen, missen Sie festlegen, wie die 5 Mehr . Zusatzhche |nf0rmat|0nen angeze|gt

vorherigen Rechnungen in der neuen Rechnung abgesetzt werden sollen

Zahlungen auflisten, Brutto-Abziige nicht gesondert ausweisen?

Legen Sie fest, ob bisher singegangene Zahlungen aufgelistet und ob Zeigen Sie auf den Link Mehr,
Brutto-Abziige nicht gesondert ausgewiesen werden sollen erhalten Sle austhrIiche
Informationen zum Kumulieren oder
Nicht-Kumulieren von vorangegan-
genen Abschlags- oder Teilrechnun-
gen in einer separaten PDF-Datei.

In giner kumulativen Rechnung wird der gesamte Abrechnungsstand ausgewiesen. Die
vorangegangenen Rechnungen und die auf diese eingegangenen Zahlungen werden abgesetzt.
Daraus ergibt sich der tatsdchliche Rechnungsbetrag (Restsumme).

In einer nicht kumulativen Rechnung wird nur der jetzt abzurechnende Betrag ausgewiesen. Der
Rechnungsempfanger hat somit keinen (berblick iber den gesamten Abrechnungsstand

—n

[¥] vorherige Rechnungen absetzen Hier entscheiden Sie, wie die erste
h Abschl hi baet ls..

e it T s Abschlagsrechnung abgesetzt wer-
Metto-Rechnungsbetrage V| eingegangene Zahlungen auflisten . A

@ Brutto-Rechnungsbetrage | keine Bruttoabziige ausweisen den SO" und Ob Sle dle Zahlungen
erhaltene Zahlungen [dnzahlungswertahren) auch auf“sten WO”en

| xAhhrEchEn] | =1 Zuriick || ‘wieiter I |

Mit dem Haken bei vorherige Rechnungen absetzen legen Sie fest, ob die neue
Rechnung kumulativ oder nicht kumulativ sein soll.

Erst wenn dieser Haken gesetzt ist, werden die anderen Optionen aktiviert. In der
bisherigen Praxis hat sich bewahrt, die Einstellungen so zu setzen, wie es hier zu sehen
ist:

- Rechnungen vom Bruttobetrag absetzen

- Eingegangene Zahlungen auflisten.

Néhere grundlegende Informationen erhalten Sie, wenn Sie auf den Pfeil Mehr... zeigen.

Haben Sie Ihre Auswabhl getroffen, klicken Sie auf Weiter.

© CSK Software GmbH 2011 Seite 6
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10. Kumulative Abschlagsrechnung

¥ TAR-Assistent K | = [B .

#® Geben Sie den ag der neuen Ri an.

Sie kinnen den Nettobetrag direkt oder als prozentualen Anteil der Auftragssumme angeben.

® Was ist bei einer kun iven Rech qzu 2

# Was bedeuten die Zahlen?

Bei eine kumulativen Abschlagerechnung ist der bereits abgerechnete Betrag im Nettobetrag der neuen
» Abschlagsrechnung enthalten.
1 Der Netto-Betrag der neuen Rechnung solte alsc groRer als der bereits abrechnete Betrag sein, da sich

ein negativer Rec ag ergibt.
‘4 ]
S brwinsine il i Sl b Der Assistent meldet sich und fragt
EESCALF L nbemboum  B3307¢ wiederum nach dem Abschlags-
dasentspricht | 60| % der Auftragssumme weibleiben 10 099,48 £ betrag, den Sie abrechnen wollen:

| xAbblechen] | <1 Zuriick. ” weiter Iz |

Da Sie sich im vorherigen Schritt fir das Absetzen von bisherigen Rechnungen, also fir
die kumulative Variante, entschieden haben, missen Sie jetzt den Wert lhres
Baufortschritts angeben, also z.B. 60 % (In der 1. AR hatten Sie 30 % schon
abgerechnet.)

Alternativ dazu kénnen Sie wiederum auch einen/den pauschalen Nettobetrag angeben.
Klicken Sie dann auf Weiter.

11. Sicherheitseinbehalt, Skonto und Umlagen

Hier verfahren Sie genauso wie im Punkt 5:

AR Assistent ck o = m| Treffen Sie mit den mittig
* istein Siherheitseinhenalt vereiXrt? enthaltenen Informationen lhre
® Ist Skonto vereinbart? Entscheidung fir die unten anzu-
& Kommen Umlagen oder ein Gewihrleistungseinbehalt zum Abzug? kIICkenden Optlonen (Zelgen Sle

auf die oberen Punkte)

- Sicherheitseinbehalt als Netto-
Abzug
- Skonto mit Hohe und Frist
- Aktivieren von Umlagen und
i g;rf;h:;l;;:ze;t;ehh:: ?,:;:;L‘Bn?;_gl den der Auftraggeber einbehdlt, um die Sicherheit zu haben, dass Abzugen

In der Schlussrechnung hebt sich der Sicherheitseinbehalt wieder auf, weil Sie dort 100% lhres.
o Aufiragswertes abrechnen. Sprich: Es kann keinen Sicherheitseinbehalt in giner Schiussrechnung geben!
Meistens wird in der Schlussrechnung der Sicherheits- durch einen Gewéhrleistungseinbehalt abgelost.

4 k

7] Nettorabatt % dls [Sicherheitseinbehalt
| Skonto % innerhalb von Tagen

bezogen auf: (7) Brutto-Gesamtsumme s . .
@ Restzumme nach Abzug von Teil- und Abschlagerechnungen SpateStenS JetZt SOlIten Sle nOCh
Restzumme nach Umlagen und Abzligen emn Mal n Ihren AUftrag/VGrtrag
Restsurmme nach Gewshilgistungseinbehalt SChauen, um dle ”Chtlgen Optlonen
| Dialog Umlagen und Abzlige # Gewahrleistungzeinbehalt anzeigen e | nz uschalten .

‘ xAbblechen | | <1 Zuriick H Weiter I ‘
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Anmerkung: Die Option ,Dialog Umlagen und Abzige / Gewaébhrleistungseinbehalt
anzeigen“ sorgt dafur, dass Sie beim Erstellen der Rechnung nach den
entsprechenden Werten gefragt werden.

Beachten Sie auch die Info-Hinweise zu Skonto. Skonto kann an
unterschiedlichen Stellen berechnet und ausgewiesen werden. Verschenken
Sie kein Skonto durch falsche Berechnung. Da es eine kumulative Rechnung
ist, sollten Sie nun den Punkt setzen bei Restsumme nach Abzug von Teil-
/Abschlagsrechnungen. Damit ist sichergestellt, dass Sie nur fir den
Teilbetrag der neuen Rechnung Skonto berechnen und ausweisen, denn fir
die erste Abschlagsrechnung hatten Sie ja schon Skonto gewahrt.

Beachten Sie:
Sie durfen kein Skonto ausweisen, wenn er vorher nicht vereinbart
gewesen ist.

Haben Sie lhre Entscheidung getroffen?
Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

Der Assistent fihrt Sie weiter und zeigt Ihnen die Einstellungen nochmals als
Zusammenfassung an, fur die Sie sich entschieden haben.

12. Zusammenfassung der bisherigen Einstellungen
A TAR-Assistent e« | o [= s | Hier erkennen Sie nochmals das
Die Rechnung kann jetzt folgendermaben erstellt werden: Ergebnis Ihrer gesetzten Optionen.
s vy e O Mit diesen Einstellungen und Werten
pauschale Abschlagsrechnung erstellt, N N
die Abschlagsrechnung ist kumulativ erd nun dle 2. AbSCh|agsreChnung

orherige Rechnungen werden mit ihien Bruttobetiagen abgesstzt,

* Betrag der Rechnung erStel It'
Die Rechnung umfalt B0% der Auftragssumme,
Netto 1514922 €
- abgesetzt 681715 €
= Restsumme 8.332.07 €
® gewahrter Netto-Habatt, gewahites Skonto
Metto-Rabatt 10 % als Sicherheitseinbehalt . . i . .
Skorko 2 innethab ven Tagen Uberprifen Sie die angezeigten

Werte. Sollten Sie eine Option
falschlicherweise gesetzt haben, so
kénnen Sie mit einem Klick auf den
»Zurick-Finger® lhre Einstellungen

« Der Sicherheitseinbehalt ist der Betrag, den der Auftraggeber einbehélt, um die Sicherheit zu haben, dass korrlgleren .
Sie den Auftrag auch zu Ende flihren.

In der Schlussrechnung hebt sich der Sicherheitseinbehalt wieder auf, weil Sie dort 100% lhres
=2 Auftragswertes abrechnen. Sprich: Es kann keinen Sicherheitseinbehalt in einer Schlugsrechnung geben!
Meistens wird in der Schlussrechnung der Sicherhets- durch einen Gewihrleistungseinbehalt abgelbst.

‘ x Abbrechen | |§H J Rechnung erstel\en]

Sind die angezeigten Werte und Einstellungen richtig, so klicken Sie auf die Schaltflache
Rechnung erstellen.
13. Rechnung 6ffnen

Die Rechnung 6ffnet sich in der Dokumentbearbeitung, kann gedruckt und gespeichert
und somit in das Rechnungsbuch tbernommen werden.

Uberpriifen sie lhre Rechnung. Setzen Sie die Skontofloskel unter den doppelt
unterstrichenen Rechnungsbetrag/die Restsumme mit lhrem Skontoausweis.

Ihre Rechnung kdnnte dann etwa so aussehen:
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- HAPAK-Dokumentbearbeitung - [Rechnung 00002/11 (2. Abschlagsrechnung zu Auftragsbestatigung 00001/11)] C5K EI@
-. Datei Bearbeiten Umwandeln Listen Teil- / Abschlagsrechnungen Stammdaten Optionen Fenster Hilfe == [%] .
1 & o | % 3 R y » |y » " 1 = »
T I‘l K ‘ = | R | AlB R| AR | =] - $s = 53 & Zoom 100 % H Formular Standard_profi2 H'

I i | S
T 4 4
Sl s o P U Ao e s R s o WA i s bt ool e S5 e sl e et i s
fent Ku-Nr. ‘thdiy £
b Datum : 10012011
Jumbo Bearbeiter: SYS
S = Bezug auf Auftragsbestatigung 0000111 Zeitraum der Ligferung/Leistung: Januar 2011
Floskel Rechnung 00002/11 (2. Abschlagsrechnung zu Auftragsbestétigung 00001/11)
Betrifft Los 14 - Dranage und Trockenlegung (AR}
Pos Menge ME Bezeichnung E-Preis [€] G-Preis [€]
1 1,00 Stick pauschaler Abschiag
60 % der Auftragssumme 25.248,70 € 15.149.22 15.149,22
Nettosumme 15.148,22
Sicherheitseinbehalt -10 % -1.514,92
= Rechnungsbetrag 13.634,30
i< Umsatzsteuer 19% 259052
Zwischensumme Gesamtsumme 16.224,82
e e e o RECHNUNGEN vom Netto Satz ust Brutta
Gesamtrechnungsbetrag 10.01.20M 1363430 19% 2.500,52 1622482
Einfuge-Menu
1. Rechnung 00001/11 03.01.20M 6.81715 19% 1.29526 311241
Summe Abschlage/Teilrechnungen 6.817,15 19% 1.295 26 8.112.41
Rechnungsbetrag 6.817,15 19% 1.295,26 211241
Skonto 2% -16225

Wir bitten um Zahlung bis zum 24.09.2011 ohne Abzug

Biszum 18.01.2011 gewahren wir 2,00 % = 162,25 € Skonio
Derzu zahlende Betrag ist bis dann 7.950,16 €.

Rechnungen und Zahlungen bis zum 10.01.2011 Metto Ust Brutto Zahlbetrag
1. Rechnung 00001/11 vom 03.01.2011 6.817,15 1.295,26 g11241
2. Rechnungsbetrag Rechnung 0000211 6.817,15 1.29526 811241
Summe Rechnungen und Zahlungen 13.634,30 2508052 16.22482 0,00
noch zu zahlender Betrag 16.224,82
Telefon : 0385 / 2977 681 Bankverbindung: Wakd-Sparkasse Stever-Nr.:
Telefax :0385/33 77683 87 870 50 001 111111
Funk 0172/ 1234567 Konto 567 £30 123 f
. 4 3

Saite 171 gedndert =¥ b §

Sie erkennen:

- Sicherheitseinbehalt von 10% als Netto-Abzug

- Abzug der 1. AR von der Gesamtsumme (Bruttobetrag)

- Rechnungsbetrag doppelt unterstrichen

- Darauf die Skontoberechnung

- Skontofloskel mit Tages-/Datumsberechnung

- Darstellung der eingegangenen Zahlungen. Da noch keine Zahlung erfolgt ist, ist der
noch zu zahlende Betrag (letzte Zeile) gleich der oberen Gesamtsumme.

14. Darstellung mit Zahlbetrage

Die Zahlung fir die erste Abschlagsrechnung ist bei lhnen schon eingegangen, nur sie
wurde noch nicht im Rechnungsbuch gebucht.

Das kénnen Sie Gber den Menupunkt Zahlungseingang im Rechnungsbuch ganz schnell
nachholen. Achten Sie darauf, dass Sie evil. gewdhrten Skonto gleich mitbuchen.
Sonstige Fehlbetrage lassen Sie als ,offen” stehen.

Wenn Sie dann wieder lhre Rechnung begutachten, hat sich erstmal nichts verandert, weil
das Dokument noch nichts von Ihrem Verbuchen weif3.

Teilen Sie also dem Dokument diese Information mit, in dem Sie auf eine der beiden
Tabellen einen Doppelklick tatigen.

Folgender Dialog 6ffnet sich:
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Liste der sbrusetzenden Rechmumgen
Dezechoung: 1. & Rechoung DOUDT/11
Fechnung DOD01/T1 (1, Abrchi
Lot 14 - Dranage und Trockenbegung [AT]

Netobatiag [IALD #1_ Erkioen
E:J::mm o[V S Umssizsteven | L : B Snstomren
RT—— S g [ hssshen
e Hifiosbo, noa e
. :;::;IM umm«mmm: B2 E E::::';:::’
Fiechung [Dstum  |Desechoung | Baumobetsa | SUSH|  Umssezsteust
z Summe des Abschiogrechmngen ENE
[ (006171 (0361 2611 [ Recheung 000 711 B4 ] 1400] 129 | ERIT16 Die abzusetzende Rechnung ist vor-
handen, ...
o edckpe Zohh 2 e leiie Abuslsinng 10,01, 2011
Eieeit s abIngEn venenden
[Riechrnrs [Dstn  [Bacecherg Buttobeting | XUSH]  Umeststoum | Nisticbatiag |
x| | | Suervre e evhghon Zabhursgen | noo| ooo| | oo H H
5 ... die eingegangene Zahlung fehlt.

Um die untere Tabelle zu aktualisieren, klicken sie rechts oben auf die gleichnamige
Schaltflache (Aktualisieren). Danach sollte Ihr Dialog etwa so aussehen:

Uste der abousetzenden Rechnungen ok o m e
Desschurgy’ 1. & Rochmung DOO01/11 Oses (03002000 35] [ g |
AL Gtgung 000011} |~
Lot 14 - Dianage und Trockenlogung (AR x
Hitisbensg BBI7A5 € £l tbiom)
Die Tedechmrgen o[ 18 % Umesezsteusi 1,295,265 € E @;mm
wisden sbgstetzt vor = = —;
der Noomamme Bouttobeag 'I.II :i: ' oicken
B o Brdiorsme mirwey Bruttoaboiion [ . n £ .
Buoechnungaiunns 1241 ¢ e

esioighe Tahbhangen e Bratinaiige

|Risctrnrg |Oaem

[ 0000111 03612011 | Pchnung 000011

o wdalge Tahk; Tahk Ietite Mhbaskoenag 10.00.201

fetredl der Zafagen verercien
Bezechrung | Deascbasg | US| Unsszmsuee|  Mamsbansg
T [Sumine dai edclgren Zahhngen 1 a11241] 1800 1.26.% | EBI7.15 H H
1_|D000I/1T 10,01 2011 |Loa 14 - Drinage und Tiockeniegursa (AR] 75006 1300 126505 GHR0E) Die Zah|Ung (1 Ze”e) Und der

2 |0000V AT 1000 2001 Shorto 2u Mechnung 0000111 16225 1300 Fat 1%M Skontobetrag (2. Zelle) Wul’den
korrekt lbernommen.

Mit einem Klick auf die Schaltflache OK ubernehmen Sie diese Aktualisierung in Ihr

Rechnungsdokument.
Alle anderen Einstellungen lassen Sie genau so, wie sie hier sind. Ihre Zahltabelle in der

Rechnung sollte nun etwa so aussehen:

Rechnungen und Zahlungen bis zum 10.01.2011 Metto st Brutto Zahlbetrag
1. Rechnung 00001411 vom 03.01.2011 6.817,15 1.295,26 81124
1. Los 14 - Dranage und Trockenlegung (AR) vom 10.01.2011 7.950,16
2. Skonto zu Rechnung 0000141 vom 10.01.2011 162,25
2. Rechnungsbetrag Rechnung 00002/11 6.817,15 1.29526 8.112.41
Summe Rechnungen und Zahlungen 13.634,30 258052 16.22482 811241
noch zu zahlender Betrag 811241

Sie erkennen, dass die Zahlung und der gewéhrte Skonto bericksichtigt wurden. Der nun
noch zu zahlende Betrag wurde korrigiert und entspricht genau der ersten Abschlags-
rechnung.

Ilhre Rechnung kdnnte jetzt insgesamt etwa so aussehen:
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- HAPAK-Dokumentbearbeitung - [Rechnung 00002/11 (2. Abschlagsrechnung zu Auftragsbestatigung 00001/11)] C5K E@
-. Datei Bearbeiten Umwandeln Listen Teil- / Abschlagsrechnungen Stammdaten Optionen Fenster Hilfe =[] %] .
—1 Il T i : " L 2 | g » | Ea - s
3 I"_ K | =2 | w | A ‘B R| A R| - $s - ﬁ‘ & Zoom 100 % H Formular Standard_profi2 Bv
T Arial 9 | [ [ 3

; 4 4
platos e
Leistung Projekt 00001111 -

Ku-Nr. 10000
Jumbo

Datum 10.01.2011
Lehn Bearbeiter: SYS
Floskel — Bezug auf Aufragsbestatigung 00001111 Zeitraum der Lieferung/l sistung: Januar 2011

Rechnung 00002/11 (2. Abschlagsrechnung zu Auftragsbestitigung 00001/11)
Betrifft: Los 14 - Dranage und Trockenlegung (AR)

Pos Menge ME Bezeichnung E-Preis [€] G-Preis [€]
1 1,00 Stiick pauschaler Abschlag 15.14922 1514922
Nettosumme 15.149,22
Sicherheitseinbehalt -10 % - 151492
Titel Rechnungsbetrag 13.634,30
Umsatzsteuer 19% 259052
Zwischensumme
Gesamtsumme 16.224,82
RECHNMUNGEN wom Netto  Satz uUst Brutto
Einfige-Menii Gesamtrechnungsbetrag 10.01.2011 1363430 19% 2580,52 16.22482
1. Rechnung 00001111 03.01.2011 6.817,15 19% 1.295,26 811241
Summe Abschlage/Teilrechnungen 6.817,15 19% 1.29526 811241
Rechnungsbetrag 6.817,15 19% 1.295,26 811241
Skonto 2% -162,25

Wir bitten um Zahlung bis zum 24 .01 2011 ohne Abzug. Biszum 18.01.2011 gewahren wir 2,00 % = 162 25 € Skonto
Der zu zahlende Betrag ist bis dann 7.950,16 €.

Rechnungen und Zahlungen biszum 10.01.2011 Netto ust Brutio Zahlpetrag
1. Rechnung 00001/11 vom 03.01.2011 6.817,15 1.295,26 811241
1. Los 14 - Dranage und Trockenlegung (AR) vom 10.01.2011 7.950,16
2. Skonto zu Rechnung 00001/11 vom 10.01.2011 162,25
2. Rechnungsbetrag Rechnung 00002/11 6.817,15 1.295,26 8.11241
Summe Rechnungen und Zahlungen 13.634,30 259052 16.224,82 811241
noch zu zahlender Betrag 811241
Max Mustermann Telefon : 0385/ 3977 681 Bankverbindung: Wald-Sparkasse Stever-Nr.
Wald Telefax : 0385 /38 77 682 BLZ 870 50 001 MYV
13081 Schwerin Funk 0172/ 1234567 Womte  : 56T £30 123
4 ‘< »

Seite 1/1 gedndert @M P § #H

Sie erkennen, dass alle relevanten Daten vorhanden sind.
Die Rechnung ist nachvollziehbar, die Zahlungen mit Nettowert, Mehrwertsteuer und
Bruttobetrag ausgewiesen.

Speichern Sie die Rechnung!

Drucken Sie die Rechnung aus!

Ubergeben Sie diese in das Rechnungsbuch. Beachten Sie dabei, die Optionen fiir die
Ubernahme in das Rechnungsbuch, die so eingestellt sein sollten:

Optionen == Anmerkung:
Aubeitsweise bei Brutto-Abschligen Diese Option sollte an allen Arbeitsplatzen, an
llen Rechi bets buch ——— i

D sogeimnen Tabecimegmsendunszn | % stnen || d€NEN Rechnungen geschrieben und an das
e Rechnungsbuch tbergeben werden, identisch
) Diff Lif buch H H

gl e L eingestellt sein.
Umsatzberechnung,

V| SchiuBrechnungen mit vollem Betrag buchen
und abgesetzte Teirechnungen aus der
Umeatzberechnung ausschlisfen

Den Ablauf fur das Erstellen der Schlussrechnung finden Sie auf der ersten Seite des
Assistenten, wenn Sie auf den Punkt Schlussrechnung zeigen im mittleren Bereich als PDF-
Datei.
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